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Syfte

Syftet med detta styrdokument 4r att beskriva forsknings- och utbildningsnimndens
kvalitetssakrande process for ansdkningar om examenstillstind innan de skickas in till
Universitetskanslersimbetet.

Malgruppen for detta styrdokument ér forsknings- och utbildningsnimnden (FUN) samt personal
pa Hogskolan som avser ansoka om examenstillstand.

Bakgrund

Hogskolan i Halmstad har generellt tillstdnd att utfirda hogskole-, kandidat- och magisterexamen.
Hogskolan har tillstind att utfirda yrkesexamina och masterexamina inom huvudomréiden dir
larositet erhallit examensrittigheter. Hogskolan har dven tillstind att utfirda masterexamen inom
omriden dir Hogskolan erhallit examenstillstind pa forskarniva (om detta framgatt av ansokan).

Universitetskanslersimbetet beslutar om tillstind att utfirda examen (yrkes-, master-, licentiat- och
doktorsexamen).

Rektor beslutar om att skicka in ansokan till Universitetskanslersimbetet efter att forsknings- och
utbildningsnimnden genomfért en kvalitetssikring och bedémt huruvida ansékan anses ha
forutsiteningar for att erhilla examenstillstand.

Som ett komplement till dessa anvisningar finns:

e Anvisningar for ansokan om examenstillstind

Kvalitetssakring av ans6kan om examenstillstand

Innan komplett ansokan tas fram

Innan en komplett ansokan tas fram ska rektor ha fattat beslut om huruvida processen for att
examenstillstind ska starta. Som underlag for detta beslut har akademin tagit fram en férfrigan och
ansokan (fas 1) om att starta process for ansokan om examenstillstand. Se Anvisningar for ansokan
om examenstillstind till Universitetskanslersimbetet.

Ansokan om examenstillstand och forslag pa sakkunniga

Ansokan om examenstillstind skickas in av akademichef till FUN:s kansli. Ansokan skrivs fram
utifran Universitetskanslersimbetets mallar och vigledningar. Om ansokan avser utbildning pa
grundniva och avancerad nivé ska den 4ven kompletteras med en programbeskrivning enligt
Hogskolans anvisningar och mall.

Till ansokan ska akademin ocksd limna forslag pd externa sakkunniga (min och kvinnor).
Foreslagna sakkunniga ska ha erfarenhet av berord utbildning och om maijligt ha erfarenhet av att
bedoma examenstillstind.
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Sakkunniga utses
FUN:s ordférande tillfragar foreslagna sakkunniga om de accepterar uppdraget. FUN:s ordférande
beslutar att utse de externa sakkunniga, tvé till antalet. FUN:s kansli hanterar efterféljande kontake
med de sakkunniga.

En intern beredningsgrupp utses

Efter att en komplett ansokan skickats in utser FUN:s ordférande en beredningsgrupp som ska
bereda ansokan infor beslut. Den interna beredningsgruppen bestar av antingen FUN:s ordférande
eller vice ordférande, en ledamot frin FUN, en ledamot som utses utifran drendets karaktir, student-
/doktorandrepresentant samt handliggare. Beredningsgruppens medlemmar ska i normalfallet
komma fran en annan akademi 4n den som limnat in ansokan.

Beredningsgruppens inledande granskning av ansékan

Den interna beredningsgruppen sammantrider nir ansékan inkommit. Beredningsgruppen gor en
inledande granskning av ansokan och kan efterfraga fortydliganden eller kompletteringar, vilket sker
i dialog med foretridare fran akademin.

Sakkunnigas granskning av ansékan
Efter akademins eventuella bearbetning av ansokan skickas den till externa sakkunniga. Sakkunniga
ska forhalla sig till UKA:s vigledning och skriva ett utlitande utifrin bedémningsomradena.

Bearbetning av ansokan efter de sakkunnigas granskning
Nir de sakkunnigas utlitanden har inkommit ges akademins foretridare mojlighet att uppdatera
ansokan och inkomma med forteckning 6ver vad som har uppdaterats i ansékan utifrin utlatandena.

Beredningsgruppens beredning av forslag till beslut

Nir de sakkunnigas utlitanden har inkommit och ansokan, vid behov, har vidareutvecklats
sammantrider beredningsgruppen en andra ging och bereder forslag till beslut till FUN. I samband
med detta kan beredningsgruppen, vid behov, fora en dialog med de externa sakkunniga for att
diskutera utlitandena och ansékan och eventuellt efterfraga fortydliganden eller komplettering frin
de externa sakkunniga.

Representant fran den interna beredningsgruppen foredrar drendet for FUN.

Forsknings- och utbildningsnimnden bedémer genom kvalitetssikring huruvida ansokan har de
forutsiteningar som krivs for att erhalla examenstillstand. Forsknings- och utbildningsnimnden
overlimnar direfter drendet till rektors beredningsgrupp for vidare hantering,
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