HOGSKOLAN
| HALMSTAD

Anvisningar for tillgodoraknande pa
erundnivd, avancerad niva och

forskarniva
Dnr: L 2023/179
Dokumenttyp: Anvisningar

Beslutsfattare:

Beslutsdatum:

Ansvarig avdelning:

Dokumentansvarig:

Forsknings- och utbildningsnamnden
240201
Utbildningsstod

Stefan Hallstedt

\




Innehall

Anvisningar for tillgodoriknande pa grundniva, avancerad niva och forskarniva...........cccoccceiiiis

Bakgrund........ccooiiiiiiiiiii

OMUEATEIING 1.ttt ettt ettt et e b s bt et b et be st et bt b et et ebesbe e enesnenaeneas

Tidpunke fOr ansOKan ......cc.cvviiiiiiiiiiice s
HandIIngar ...c..o.evuerieiiicc ettt
Ofullstindig ansokan..........cccccciviiiiiiiiiiii
Granskning av ansOKan.........c.eeerieieiriiieirerce ettt

Individuell provning och bedOmning.........ccouecveireriiininiiiinec s

Beslutets GIltiGhet. . coueviiiiiieiiice e
DOKUMENTATION ettt

OVErKIAZANAE ....vvvveeiiieieteeie ettt

:



Syfte
Syftet med detta dokument 4r att Hogskolan ska ha en rittssiker hantering och bedomning vid
handliggning av ansokningar om tillgodoriknande frin studenter och doktorander.

Avsedd malgrupp ir handliggarna och de amnessakkunniga som gor bedomningar av studenters och
doktoranders tidigare meriter innan en handliggare tar beslut om tillgodoriknande.

Bakgrund

Den 1 juli 2007 infordes en ny utbildnings- och examensstrukeur pa nationell niva dar all
hogskoleutbildning delades in i tre nivier som bygger pa varandra: grundniva, avancerad niva och
forskarniva. I samband med det blev det ocksa majligt f6r doktoranderna att korta tiden i utbildning
pa forskarnivi genom att tillgodorikna sig hogskolepoing frin studier pa en ligre niva dn
forskarnivé, det vill siga fran grundniva eller avancerad niva.

Under rubriken tillgodoriknande i 6 kap. 6-8 §§ i hogskoleférordningen (1993:100) behandlas
mojligheten f6r studenter och doktorander att tillgodorikna sig studier och yrkesverksamhet enligt
nedan.

Omfattning

Dessa anvisningar giller for ansokningar fran studenter och doktorander vid Hogskolan i Halmstad
om att tillgodorikna sig utbildning pa grundniva, avancerad niva och forskarniva. Det som anges
som student omfattar ocksi doktorander.

Ansokan

Student limnar foretridesvis in ansdkan via Studentladok. For de som viljer att ansdka pd annat sitt
finns ansokningsblankett pa www.hh.se. Ansékan kan dven limnas in till exempel via telefon, brev
eller e-post.

En tydlig motivering med koppling till lirandemal ska anges i ansokan.

I Studentladok kan ansokan f6ljas genom att man ser att drendet tilldelats en handliggare. Om
ansokan inkommit via brev eller e-post skickas ett bekriftelsemail till den s6kande nir ansokan
fordelats till handliggare. Det sker normalt inom en vecka och standardtext finns.

For doktorander bor blanketten "Proposal for decision- credeting doctoral level” skickas med redan i
ansokan med huvudhandledarens beddmning. Blankett finns att hitta pd www.hh.se.

Kurser avklarade vid annat svenskt ldrosite kan tas med i en ansdkan om examensbevis och kan di
behandlas som en ansékan om tillgodoriknande.

En student kan anséka om en provning/bedémning av reell kompetens via en valideringsprocess som
startar med en sjilvskattning mot kursens mal. Reell kompetens kan exempelvis handla om
erfarenheter frin arbetslivet eller utlindsk kvalificerad yrkeshogskoleexamen. Information om
validering finns pd www.hh.se.
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Tidpunkt for ansékan
Endast den som ir student, det vill siga dr antagen till och bedriver hdgskolestudier, kan komma i
fraga for tillgodoriknande. Det finns ingen bortre tidsgrins for nir student kan anséka om

tillgodoriknande.

Rekommendationen gillande en doktorands ans6kan ir att ansoka om tillgodoriknanden sa tidigt
som mojligt i utbildningen. En sen ansékan kan bli problematiskt f6r doktorandens studieplanering.

Handlingar

Den sokanden ansvarar for att limna in de handlingar som ska ligga till grund for att en racessiker
individuell prévning ska kunna goras. Oavsett moment som sokande vill fa tillgodoriknat 4r det
viktigt att omfattning av deltagande och medverkan i dberopat moment kan pavisas till exempel
genom erforderliga intyg.

Utlidndska handlingar ska inges Gversatta till engelska av utfirdaren alternativt av auktoriserad
oversittare. Originalhandling kan begiras in vid behov.

Om ansokan avser tidigare studier i Sverige behdver resultatintyg normalt inte limnas in om dessa
uppgifter finns i Ladok. Kursplan inklusive litteraturlista, som var aktuell nir student studerade, ska
normalt limnas in. Avser ansokan studier utomlands ska resultatintyg/ Official Transcript of records
och kursplan inlimnas. Om ans6kan avser utbytesstudier ska en Study plan och resultatintyg/
Official Transcript of Records bifogas.

Om ansokan avser annan verksamhet, exempelvis yrkesverksamhet pé forskningsinstitut eller som
forskarassistent, kan arbetsgivarintyg med uppgifter om arbetets omfattning i tid, beskrivning av
arbetsuppgifter, samt referens till ndrmaste chef vara uppgifter som kan behovas for att styrka
ansokan.

Gillande doktorander kan anskan avse andra valbara aktiviteter, exempelvis deltagande i konferens,
sommarskola, seminarium och lasklubbar, vilka ska styrkas med ett intyg om deltagande.

Om ansokan avser studier utomlands (avser inte utbytesstudenter) kan normalt f6ljande behovas:

o beskrivning av poidngsystemet, det vill siga underlag som klargor vilken norm som giller f6r
heltidsstudier

e beskrivning av utbildningens niva

e utlitande av Universitets- och hogskoleradet

e beskrivning gillande utbildningsanordnarens status

e om ansokan avser sjilvstindig uppsats behover den limnas in i fullstindigt format

Ofullstandig ans6kan

Hogskolan har alltid ritt att begira in kompletterande uppgifter och handlingar som behévs for
bedémning av ansékan. Detta kan ske genom telefon (vid svar gors tjansteanteckning i Ladok), e-
post eller brev. Vid skriftlig begiran om komplettering ska studenten fi information om att svar
behovs inom 14 dagar (datum ska anges) och vad som hinder om svar inte inkommer. Avslutande
text som bor anvindas: Utbildningsstod énskar svar senast den DD manad AAAA. Om du inte
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svarar kommer vi att behandla din ans6kan i befintligt skick vilket kan komma att innebira att den
avslas.

Granskning av ansokan

Handliggare vid US granskar ansokan avseende foljande:

e att sokanden ir student/doktorand vid Hogskolan i Halmstad

e att nddvindiga handlingar finns

e att handlingarna kan anvindas vid beddmning

e att uppgifter i ansdkan dverensstimmer med de dokument som bifogats

Individuell prévning och bedémning

Gillande studenter skickar Utbildningsstod normalt ett mail till beddmaren, med andra ord ansvarig
person, normalt programansvarig eller kursansvarig pa aktuell akademi. I detta mail medféljer en
forklarande standardtext inklusive blanketten "Forslag till beslut om tillgodoriknande”. Gillande
doktorander fyller huvudhandledarens i sin beddmning pa blanketten "Proposal for decision-
credeting doctoral level”. For att inte forsena handliggningstiden bor svar fran bedomare limnas till
US inom tvé veckor efter forfragan.

Det 4r damneskunnigs uppgift att i varje enskilt fall géra en individuell beddmning av aktuell students
kunskaper och firdigheter, i férhillande till den utbildning som studenten dnskar fa tillgodorikna, i
enlighet med 6-7§S Hogskoleférordningen. Gillande doktorand ska bedémaren utgd frin den
allminna studieplanen. Vid f6rslag om helt eller delvis avslag ska grunden tydligt framga i
bedémningen, vilket ska beskrivas i blanketten. Framf6r allt ska anledningen till det som inte kan
beviljas beskrivas pa ett utforligt sitt genom att ange de kursmal som inte finns i sokt kurs.

Amneskunnigs bedomningsutlitande ligger till grund for aktuell utbildningshandlaggares beslut.

Handlaggningstid

Enligt Hogskolan i Halmstads tillgodoriknandeordning 4r handliggningstiden normalt upp till tvéd
ménader. Vid komplicerade drenden till exempel avseende beddmning av validering, ddr
dokumentation kan vara bristfillig och kompletterande bedomning av kunskaper och fé6rméagor, kan
handliggningstiden 6verstiga den normala handlidggningstiden.

Beslut

Beslut om tillgodoriknande formuleras och fattas av handlidggare pa US som fatt delegation till detta
av chef pa US. Vid helt eller delvis avslag bor hela beslutet stimmas av med ansvarig person pa
akademin innan beslut fattas. Avslagsbeslut, inklusive delvis avslag, fattas alltid av handliggare eller
chef f6r Utbildningsstod efter foredragning av annan handlidggare. Mallar att utga ifran finns.

Beslutet formuleras utifrin inhimtad bedémning. Om ansckan bifalles limnas en kort beskrivning
av drendet samt en kortfattad motivering. Det ska dock tydligt framgd vad som har tillgodoriknats
och vad som legat till grund for detta (mall finns). Vid helt eller delvis avslag ska en beskrivning av
drendet och en detaljerad beslutsmotivering inga i beslutet (mall finns).
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Beslutets giltighet

Beslut om tillgodoriknande har inte nigon begrinsad giltighetstid.

Dokumentation

Om ansékan inldmnas via Studentladok skapas ett drende direket i Ladok tillsammans med eventuella
handlingar som den sokande laddat upp. Studenten kan inte ladda upp ytterligare dokument utan
behover, vid behov, limna in sidana pé annat sitt.

Om ans6kan inkommer pa annat sitt 4n via Studentladok ska denna dokumenteras i Ladok under
Bilagor med benimningen Ansokan. Pappersansokan sparas tillsvidare pa avsedd plats. Ansékan som
inlimnas pa annat sitt dokumenteras pa samma sitt, till exempel e-post skrivs ut som PDF och
sparas som bilaga i drendet. Ansokan via telefon noteras som tjinsteanteckning i Ladok.

Nir komplettering inkommer ska dessa handlingar/telefonsvar ocksd dokumenteras som ovan det
vill siga som dokument under Bilagor i Ladok. Dokumenten benimns Inkommen komplettering.

Blanketten "Forslag till beslut om tillgodoriknande”/ ”Proposal for decision- credeting doctoral
level” dokumenteras ocksé som bilaga i drendet och benimns Forslag till beslut.

Beslut expedieras (skickas till registrerad e-postadress i Ladok) och kopia sparas under Bilagor i
Ladok med benimningen Beslut. Vid avslag avslutas drendet direfter utan ytterligare atgird. Bifall
registreras i Ladok innan drendet avslutas. Bifall som inte kan registreras i Ladok nir beslutet fattas,
exempelvis nir hel kurs ska tillgodoriknas vid utfirdande av examensbevis, avslutas drendet utan
ytterligare atgird i Ladok.

Overklagande

Overklagandehinvisningen ska anges enligt:

"Detta beslut kan du 6verklaga till Overklagandenimnden for hogskolan. Din 6verklagan skall vara
skriftlig. I skrivelsen skall du ange vilket beslut som 6verklagas (Arendenr), den andring i beslutet
som du begir samt varfor indringen begirs. Overklagandet skall stillas till Overklagandenimnden
for hogskolan men skickas till Hogskolan i Halmstad. Skrivelsen skall ha inkommit till Registrator
vid Hogskolan i Halmstad, Box 823, 301 18 Halmstad, inom tre veckor frin den dag du fick del av
beslutet.”. Beslutsmallar finns.
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