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Bakgrund
Med st6d av RA-FS 1997:6 far Hogskolan i Halmstad gallra nedanstidende handlingar, som ir av
tillfillig eller ringa betydelse, vid inaktualitet.

Definitioner

Vid inaktualitet
Nir handlingen saknar betydelse f6r myndighetens verksamhet, framtida forskning, allmanhetens
insyn, rittskipning och forskning. Gallras dock senast tva ar efter utgingen av innevarande ér.

Cookiefiler

En cookie dr en liten textfil som webbplatsen du besoker sparar pa din dator. Filen kan innehilla
datum och klockslag men kan dven innehélla specificerad information om surfarens vanor pa
Internet. Vid nista besok pd hemsidan kan servern anvinda informationen for att fora statistik eller
for att anpassa webbsidan. Exempel pa detta idr inloggningar av olika former eller s6kningar i
databaser.

Historikfiler
Webblasarens lista 6ver de webbplatser anvindaren besokt.

Gallringsbara handlingar av ringa betydelse

e Kopior och dubbletter som inte har nagon funktion da det finns arkivexemplar hos
myndigheten med samma innehall.

e Cookiefiler under forutsittningen att ingen information av betydelse for myndighetens
verksamhet gér férlorad.

o Historikfiler under forutsittning att ingen information av betydelse for myndighetens
verksamhet gar forlorad.

o Loggar for e-post och fax under férutsittning att de inte lingre behovs for kontroll av
overforingen, och att de inte heller behévs for atersokning av de handlingar som inkommit
till eller utgdtt frain myndigheten och som skall bevaras.

e Inkomna eller expedierade framstillningar, forfragningar och meddelanden av tillfallig
betydelse eller rutinmissig karaktir.

e Handlingar som har inkommit f6r kinnedom och som inte féranlett ndgon atgird, om de
dven i Ovrigt 4r av ringa betydelse.

e Inkomna handlingar som inte berér myndighetens verksamhetsomrade, eller som ar
meningslosa eller obegripliga, om handlingarna inte kriver vidarebefordran till annan
myndighet eller enskild for dtgird.

o Register, liggare, listor och andra tillfilliga hjalpmedel som har tillkommit for att underlitta
myndighetens arbete, och som saknar betydelse nir det giller att dokumentera myndighetens
verksambhet, att dtersdka handlingar eller att uppritthélla samband inom arkivet.
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e Mottagnings- och delgivningsbevis under forutsittning att de inte har paforts anteckning
som tillfért mal eller drende sakuppgift.

e Handlingar som endast tillkommit for kontroll av postbefordran, under forutsittning att de
inte lingre behdvs som bevis for att en férsindelse har inkommit till eller utgatt frin
myndigheten. Hir avses t.ex. inlimningskvitton och kvittensbocker for avgiende post.

e Handlingar som utgjort underlag f6r myndighetens interna planering och
verksamhetsredovisning, nir sammanstillning eller annan bearbetning har gjorts, under
forutsitening att handlingarna inte heller i 6vrigt har nigon funktion.

Med st6d av RA-FS 1997:6 far Hogskolan i Halmstad gallra nedanstdende handlingar som ér av
tillfillig betydelse genom att innehallet har 6verforts till nya databirare, eller genom att handlingarna
pa annat sitt har ersatts av nya handlingar, vid inaktualitet:

e Handlingar som har inkommit till myndigheten eller expedierats frin myndigheten i
elektronisk form, t.ex. e-post, om handlingarna har 6verforts till annat format eller till annan
databirare, t.ex. genom utskrift pd papper. En férutsittning dr att dverforingen endast har
medfort ringa forlust. For att forlusten skall anses ringa, krivs att handlingarna inte 4r
autentiserade genom elektroniska signaturer eller motsvarande. De far inte heller vara
strukturerade pa ett sadant sitt att betydande bearbetningsméjligheter gir forlorade.

e Handlingar som upprittas och sprids elektroniskt i informationssyfte, t.ex. webbsidor, under
forutsitening att handlingarna har 6verforts till annat lagringsformat eller annan databirare
for bevarande. Om 6verféringen innebir forlust av samband med andra handlingar inom
eller utom myndigheten, t.ex. genom elektroniska linkar, fir en bedémning goras i varje
enskilt fall av linkarnas virde.

Sédana handlingar som avses i forsta stycket och som ir felaktiga eller inaktuella, under
forutsittning att de ersitts av rittade/uppdaterade handlingar. En forutsittning ar att de
uppgifter som rittats/uppdaterats endast ir av tillflligt intresse (t.ex. adress, telefonnummer,
oppettider).

e Handlingar som inkommit till myndigheten i icke autentiserad form, t.ex. fax eller e-post,
om en autentiserad handling med samma innehall har inkommit i ett senare skede. En
forutsitening 4r att handlingen inte har paférts nagra anteckningar av betydelse for
myndighetens beslut eller f6r handldggningens ging. Om den f6rst inkomna handlingen
paforts ankomststimpel bor den bevaras till dess att drendet har avlutats, om inte
ankomsttiden dokumenterats pa annat sitt, t.ex. i diarium eller ldte tillginglig logglista. I de
fall drendet rér myndighetsutévning mot enskild bor handlingen bevaras till dess att
overklagandetiden har 16pt ut.

e Handling som inkommit till myndigheten i form av meddelande i rostbrevlada,
telefonsvarare och motsvarande, och som tillfort ett drende sakuppgift, under férutsittning
att innehéllet dokumenterats i en tjinsteanteckning som tillforts 6vriga handlingar i drendet.

o Felaktiga uppgifter i ADB-upptagningar av registerkarakeir, vilka tillkommit genom skrivfel,
riknefel eller motsvarande forbiseendefel, under férutsittning att rittning har skett.

e Handlingar som har 6verforts till annan databérare inom samma medium, under
forutsittning att de inte lingre behdvs for sitt indamal, t.ex. arkivexemplar av ADB-
upptagningar och mikrofilm (sikerhets-, mellan- och bruksexemplar) som har ersatts av nya
exemplar, samt ADB-upptagningar som endast framstillts for 6verforing, utlimnande, utlin
eller spridning av handlingar.
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