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|. Inledning

Hogskolan 1 Halmstads lokaler ska anvindas i enlighet med Hégskolans uppdrag och
verksamhet. Lokalerna dr huvudsakligen avsedda for utbildning, forskning, samverkan
med omgivande samhille, biblioteksverksamhet samt administration. Lokalerna far inte
nyttjas for indamal som strider mot gillande lagar och férordningar eller hyresavtal.
Hogskolans lokaler dr delvis 6ppna for allmanheten. De dr dock inte att betrakta som
allman plats utan ar till f6r Hogskolans personal och studenter. Enligt gillande
lagstiftning finns ingen skyldighet att tillhandahalla eller upplata lokaler till allmédnheten.

Hégskolan har ansvar for anstilldas och studenters arbetsmiljo. Detta innebar bland
annat att mojligheterna att utan storning bedriva utbildning och forskning har féretride
framfér utomstiaende organisationers eller personers onskemal om att fa nyttja
Hégskolans lokaler.

Den som vistas i lokalerna ar skyldig att folja de regler som H6gskolan meddelar.

2. Allméanna regler

For savil intern som extern anvindning av Hogskolans lokaler giller att den som vill
anvinda gemensamma lokaler maste boka dem i férvig. Undantag giller for studenternas
anvindning av lediga studieplatser, grupprum, projektrum och uppehallsrum.

Se Hogskolans generella ordningsregler, punkt 6.3 i detta dokument

3. Fordelning av lokaler inom Hogskolan

Alla lokaler som disponeras av Hogskolan hyrs centralt av Hégskolan fastighetschef dir
akademi/avdelning (i fortsittningen benimnd enhet) i sin tur hyr av Hogskolan och
internfaktureras for detta. En enhet far inte sjilv hyra permanenta lokaler pd annat stille.
Lokalerna hyrs ut per kalenderar och kontrakten l6per pa som tillsvidarekontrakt. Om
enhet vill minska sitt lokalinnehav ska detta anmiilas till fastighetschef sista juni och
lokalen limnas sista december samma ar.

Foljande villkor giller f6r minskning av lokalinnehav:

* kontorslokaler — kan sdgas upp om det ir en samlad, uthyrningsbar grupp
* undervisningslokaler — bade enstaka och flera lokaler kan sagas upp.
* studentutrymmen — kan sdgas upp om det dr en samlad, uthyrningsbar grupp

Om en enhet 6nskar Oka sitt lokalinnehav ska detta anmiilas till fastighetschef. Okning
kan endast ske om det finns tillgéingliga lokaler inom Hégskolan. Rektor anger villkor f6r
okning. Hogskolestyrelsen beslutar om 6vergripande lokalférsorjningsplan och utékning
av lokalinnehav.

4. Internuthyrning

Internuthyrning av lokaler mellan akademier fér inte ske inom Hogskolan. Mellan
akademier ska undervisningslokaler tillfalligt upplatas utan ersittning om akademin kan
avvara lokalen. Utrustning och support for lokalen gors darmed ocksa tillginglig f6r den
som lanar lokalen. For lokaler med speciell utrustning avgor akademin om lokalen kan
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linas ut till annan akademi. Konferenslokaler bokas utan kostnad for interna moten via
Insidan (H6gskolans intranat).

5. Extern uthyrning/upplatelse av lokaler

5.1 Grundregler for att hyra Hogskolans lokaler

Hogskolan hyr i normalfallet inte ut eller upplater lokaler externt, eller till privatpersoner.

Uthyrning/upplatelse av lokaler kan ske till studentféreningar, personalorganisationer
och andra foéreningar med anknytning till Hogskolan. Hogskolans lokaler kan dven hyras
ut externt for konferenser och méten som har anknytning till Hogskolans verksamhet
eller arrangeras i samverkan med extern partner. De kan ocksa hyras ut till
samarbetspartner, politiska partier och foretag (se mer under punkterna 5.4 och 5.5) samt
till event som bidrar till virde och nytta f6r studenter, personal och Hégskolans uppdrag.

Lokalerna far inte upplatas till privata indamal, sasom fester, brollop eller liknande.
Undantaget ér disputationsmiddag som anordnas av doktorand vid Hogskolan.

Uthyrning/upplitelse gors endast di det inte finns skal att tro att det kan uppstd niagon
ordningsstorning eller nigonting som strider mot gillande lagstiftning. Syftet med
férhyrningen av lokalen far ej vara av kommersiell art, sisom forsiljning av varor eller
tjanster.

Extern uthyrning/upplatelse av lokaler fir endast ske nir lokalerna inte ir bokade for
Hégskolans ordinarie verksamhet. Den ordinarie verksamheten ska alltid prioriteras.
Vissa lokaler dr ocksa undantagna fran upplatelse och uthyrning externt, till exempel H21
och H22 i Trade center. For externa konferenser dr det framfor allt Visionens lokaler, 1-
huset, Q-huset och O-huset som kan bokas i man av plats

Externa forfragningar hanteras av fastighetschef och efter godkidnnande skéts bokningen
av eventfunktionen pa kommunikationsavdelningen.

Externa lokalhyresgister himtar passerkort och fir information kring lasning och larm 1
servicecenter.

Bokning av utbildningslokaler hanteras av schemalidggare pa utbildningsstéd.

Lokaler for Hégskolans storre interna och externa evenemang bokas av eventfunktionen
pa kommunikationsavdelningen.

For ovriga lokalbokningar ansvarar den enskilde anstillde.

Event- och teknisk support vid lokalbokningar bestills via helpdesk.

For externa uthyrningar ingir ingen eventservice eller teknisk service.

Teknisk service och kompletterande moblering (till exempel stibord) kan dock bestillas
till mot extra kostnad 1 samband med bokningen, och detta ska da framga av
hyresavtalet. Kostnader for stidning édr inkluderade i hyressittningen. Hyresgist ansvarar
sjalv for att boka catering och andra eventuella eventtjanster.

Uthyrning/upplatelse av akademi- och avdelningsspecifika lokaler sker pa respektive
akademi/avdelning i samriad med fastighetschef.
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Vid extern uthyrning ska kontrakt avseende uthyrningen av lokalen skrivas i samrdd med
fastighetschef. Kontraktet ska diarieféras.

Dessa riktlinjer behandlar inte andrahandshyresavtal 6ver lingre tid da detta avtalas i
sarskild ordning av fastighetschef.

5.2 Studentforeningar

Studentféreningar har méjlighet att anvinda undervisningslokaler till egna
sammankomster som anvinds for information, debatt eller framfoérande av konstnarliga
verk och far sjilva bjuda in métesdeltagare. Forutsittningen for detta ar att det inte finns
nagon risk for ordningsstérning, lagbrott eller att Hogskolans ordinarie verksamhet pa
nagot sitt forhindras. Se hogskoleférordningen 1 kap. § 13.

Studentkaren disponerar, efter bokning, allmén lokal f6r sammankomst enligt ovan.
Studentkiren disponerar ocksa, efter bokning, allminna ytor/utstillningsytor for
marknadsdagar samt missor om det kan ske utan att Hogskolans ordinarie verksamhet
vasentligt stors.

Programféreningar/motsvarande, som faller under hégskoleférordningens 1 kap. § 13,
disponerar ocksa lokal f6r sammankomst efter godkdnnande av den akademi som
toreningen ligger under. Bokning sker hos schemalidggare pé utbildningsstod.

5.3 Fackliga organisationer

Fackliga organisationer, som vinder sig till anstillda eller studenter, disponerar efter
bokning moéteslokaler inom Hogskolan for fackliga méten eller facklig information riktad
till egna eller presumtiva medlemmar. Gransen for hyresfrihet framgar av lag och avtal.
(se § 3, tredje stycket i lagen (1974:358) om facklig fértroendemans stéllning pa
arbetsplats).

5.4 Politiska partier

Det ligger inom Hégskolans uppdrag att i samverkan med det omgivande samhallet
fraimja aktiv debatt och fritt meningsutbyte. Hogskolan bor upplata sina lokaler eller
andra utrymmen till riksdagspartier som arena for politiska debatter och partiinformation
(dock ej medlemsvarvning) vid forfragan, forutsatt det inte finns skil att tro att nagon
ordningsstorning eller 6vrig paverkan pa Hogskolans egentliga verksamhet intriffar.
Riskbed6émning ska goras av fastighetschef som beslutar om nédvindiga
sakerhetsatgarder, och som ocksa kan vilja att avsla forfragan.

Vid allmin férfragan om att fa vara i Hogskolans lokaler f6r att férmedla politisk
information hinvisas partierna, i samrad med fastighetsdgaren, till den 6ppna gangen
mellan Servicecenter och Trade center samt till 6ppna ytor i entréerna till hus Q, R och
O. For att sikerstilla allsidig information och méjlighet f6r alla partier att synas, kan
Hégskolan vid behov besluta om att begrinsa antalet tillfallen f6r enskilt parti.

5.5 Foretag

Hogskolan i Halmstad bedriver utbildning, utveckling och forskning och deltar aktivt 1
samhaillsutvecklingen genom omfattande samverkan med niringsliv och offentlig sektor
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bade nationellt och internationellt. Féretag med koppling till Hégskolans verksamhet kan
fa hyra lokal. Vid allmin forfragan om att fa stilla ut 1 Hégskolans lokaler (till exempel
for rekrytering) hinvisas foretag till Studentkaren som kan ge tillstand, 1 samrad med
fastighetsigaren, att sta i glasgangen utanfor karens lokaler, i den 6ppna gingen mellan
Servicecenter och Trade center, eller pa 6ppna ytor i entréerna till hus Q, R och O.

5.6 Hyra

Hyresniva f6r Hogskolans lokaler ska sittas med hansyn till full kostnadstickning och
marknadspris. Priset justeras arligen av fastighetschef och anges pa hyreskontrakt med
prislista.

Om upplatelse av lokaler sker i samarrangemang med enhet inom Hégskolan ansvarar
denna enhet f6r bokning av lokalen hos schemalidggare pa utbildningsstéd. Lokalen dr da
avgiftsfri for den externe aktoren.

6. Ordningsregler for Hogskolan i Halmstads lokaler

6.1 Bakgrund och syfte

Ordningsreglerna syftar till att alla som vistas inom Hogskolan — 1 all verksamhet som
bedrivs av Hogskolan -— ska kinna sig sikra och trygga. Tillimpningen av reglerna ska
leda till en bibehallen god arbets- och studiemiljé inom Hégskolan.

6.2 Omfattning

Dessa ordningsregler giller f6r samtliga som, savil tillfalligt som aterkommande, vistas
inom eller 1 nira anslutning till Hégskolans lokaler och 1 all verksamhet som bedrivs av
Hoégskolan samt 1 tillimpliga delar vid extern uthyrning.

6.3 Generella ordningsregler

e Studenter far vistas i Hogskolans lokaler 06:00-24:00 alla dagar i veckan.
Tilltride med passerkort upphor 23:00.

e Utrymningsplaner maste respekteras sa att utrymningsvagar halls fria.

e Minga av Hogskolans lokaler och utrustning ar larmade. Utlost larm kan leda till
ersattningsskyldighet om det inte har funnits skilig anledning att utlésa larmet.

e Arbetsrum, projektrum och 6vriga utrymmen ska héllas sa ordnade att det ar
mojligt att stida golvytor och arbetsytor och de far inte anvindas for forvaring av
personliga tillhérigheter sasom cyklar eller annan skrymmande utrustning.

e Lokalerna ska efter nyttjandet limnas 1 gott skick, vilket innebir aterstillning av
inredning och utrustning,.

e Lokalerna ska lisas och, dir det finns larm, larmas nir de limnas.

e Rokning ir inte tillaten 1 Hogskolans lokaler eller inom tio meter fran entréerna
till Hogskolans lokaler.

e Detir inte tillatet att ta med husdjur eller lata husdjur vistas i Hogskolans lokaler.
Detta giller dock inte ledar-, service-, signal-, viktar- eller s6khund.

° Overnattning far inte forekomma utan sarskild overenskommelse med
fastighetschef.
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e FDortiring av alkoholhaltiga drycker far normalt inte f6rekomma i Hogskolans
lokaler. Undantag kan, vid speciella tillfillen, medges efter ansékan hos ansvarig
chef.

6.4 Affischering och informationsmaterial

All affischering inom campus hinvisas till Studentkaren, som disponerar alla
anslagstavlor och ger tillstand till affischering. Detta giller dven affischering som ror
externa event pa campus. Undantaget for detta ar studierelaterad information till
studenter, till exempel om stipendier, som hanvisas till Servicecenter.

Forsiljning av externt material, utdelning eller exponering av externt broschyrmaterial,
externa gratistidningar eller dylikt inom Hogskolans lokaler far endast ske efter sarskilt
tillstaind av kommunikationsavdelningen eller av konferensansvarig i samband med
konferenser. Fér exponering av internt informationsmaterial ansvarar
kommunikationsavdelningen.

6.5 Skyltning

For tillfillig vigvisning och skyltning vid evenemang och externa bokningar ansvarar
arrangbren. Hogskolan ansvarar f6r den allmianna hinvisningsskyltningen.

6.6 Sarskilt om tilltrade till lokal for undervisning

I en undervisningssituation kravs koncentration och fokus hos savil lirare som
studenter. Endast personal och studenter som har antagits till den for
undervisningstillfillet avsedda utbildningen har tilltride till Hogskolans
undervisningslokaler. Det kan vara motiverat i vissa situationer att lata andra personer
nirvara, men detta tillats fran fall till fall. Det finns inga generella beslut om att
utomstaende far narvara vid undervisning eller annan verksambhet, eller att vara lokaler ar
allmint tillgingliga. Detta giller dven barn till personal och studenter, vilka i detta
avseende betraktas som utomstiende.

Den enskilde liraren kan vid undervisningstillfillet medge undantag f6r besok av
utomstaende.

6.7 Sarskilt om hogskolebiblioteket

I hégskolebiblioteket far var och en vistas for att ta del av litteratur eller annan
information i biblioteket, eller for studier. I 6vrigt far andra vistas dir som av
bibliotekets personal bedéms ha giltigt skil for sin vistelse.

For hogskolebiblioteket giller — utéver vad som anges 1 dessa ordningsregler — de vid
varje tidpunkt gillande allminna lanevillkor och ordningsregler som bibliotekschefen har
beslutat om.

6.8 Sarskilt om laborationslokaler

Den som vistas inom lokal for laborativ verksamhet inom Hégskolan ska folja de regler
som den som ansvarar for den laborativa verksamheten har beslutat. Utover dessa giller
vad som framgir av dessa ordningsregler.

6.9 Om ljudupptagning, fotografering och filmning
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6.9.1 Ljudupptagning, fotografering, filmning och liknande inspelningsformer av
forelasningar, seminarier och andra undervisningssituationer ir, utéver nedan angivna
undantag, inte tillaten.

6.9.2 En ldrare har ritt att vid undervisningstillfallet uttryckligen ge tillstand till
ljudupptagning, fotografering, filmning med mera vid det aktuella undervisningstillfallet.
Den enskilde liraren faststiller de villkor som ska gilla vid det aktuella
undervisningstillfallet.

6.9.3 Student med funktionsnedsittning som har fatt intyg om behov av sirskilda
hjalpmedel dger ritt att, vid behov, gora ljudupptagning, fotografera, filma med mera vid
forelasningar. Studenten ansvarar for att meddela sadant behov till ber6rd lirare i god tid
fore undervisningstillfallet, samt visa upp intyg om sadant behov. Ljudupptagning,
fotografering, filmning med mera far endast goras av studenten sjilv genom personlig
nérvaro vid foreldsningen.

6.9.4 Ett givet tillstand till ljudupptagning, fotografering, filmning med mera innebir inte
ritt fOr student, eller annan som svarar for sadan upptagning, att sprida, publicera,
tillgdngligeora eller pa annat satt anvinda upptagningen for annat indamal dn sitt
personliga bruk.

6.10 Konsekvenser

Person som bryter mot angivna ordningsregler eller som inte uppfyller férutsittningarna
for att vistas i sarskilt angiven lokal kan av Hogskolans anstillda uppmanas att med
omedelbar verkan limna Hogskolan eller lokalen. Efterkommer inte personen
uppmaningen ska viktare, eller om situationen sa pakallar det, polis, tillkallas.

Om en student bryter mot ovan angivna ordningsregler kan Hogskolans disciplinndmnd,
under forutsittningar som anges i 10 kap. hégskoleférordningen (1993:100), besluta om
disciplindra atgirder mot studenten.

I'lagen (1994:260) om offentlig anstillning finns bestimmelser om disciplinansvar f6r
arbetstagare vid Hégskolan.
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