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Syfte

Anvisningar for kursvirderingar, kursanalys och studentambassadorsmodell har tagits fram som ett
komplement till Regler for kursvirderingar, kursanalys och studentambassadérsmodell.

Syftet dr att redogdra mer i detalj for hur kursvirderingar vid Hogskolan i Halmstad ska genomféras
samt integreras som en del i Hogskolans kvalitetsarbete. Anvisningarna rikear sig i forsta hand till
examinatorer och programansvariga och ska anvindas vid genomférandet av kursvirderingar och
kursanalys. I andra hand riktar sig anvisningarna till akademirid, akademichefer och
avdelningschefer i uppf6ljningsarbetet med kursvirderingsresultat och kursanalys. Anvisningarna
kompletteras med instruktioner pa Insidan.

Bakgrund

Dessa anvisningar giller fér kurser pa grundnivd, avancerad nivéd och forskarniva samt kurser som ar
uppdragsutbildningar och ger hogskolepoing. Med studenter avses dven doktorander samt deltagare
i uppdragsutbildning.

Anvisningar

Studentambassadérsmodeller

Ambassadérsmodellerna syftar till att stirka studentmedverkan i kursvirderingsarbetet inom
program pd grundniva och avancerad nivd. Modellerna ir ett sitt att finga upp studenters
upplevelser av utbildningens innehill, utformning, genomférande och examination. Infor
terminsstart beslutar programansvarig och lirarkollegiet vilken modell som ska anvindas;
Kursambassadorer, Terminsambassadorer, Lasirsambassadérer eller egen framtagen modell. Nir det
giller studentambassadérsmodeller rekommenderas f6ljande process:

o Tvé-fyra studenter (fler kan ingd om sa 6nskas) utses till ambassadérer.

e Ambassadorerna ska ges mojlighet att infor utskick av kursvirderingen tycka till om och ge
forslag till kursspecifika fragor som kan liggas till.

e Ambassadorerna ska efter att kursvirdering har genomférts delta i en dialog med examinator
som redog6r for sin analys av kursvirderingsresultatet.

o I dialogen ska analysen och kursvirderingsresultatet diskuteras och eventuella slutsatser
tillforas kursanalysen.

e Dialogen kan ske genom fysiskt méte eller distansmote.

e Visar det sig omojligt att rekrytera ambassadorer ska det kommenteras i kursanalysen. Det
ska ocksd kommenteras vilka insatser som gjorts for att rekrytera ambassadérer. Om detta ir
en aterkommande foreteelse bor programkollegiet fundera 6ver alternativ modell.

Examinator pa kurser pa grundniva och avancerad niva samt forskarniva
e Maindag i kursens slutvecka fir studenterna kursvirderingsenkiten.
e Tvé veckor innan kursvirderingsenkiten skickas till studenterna har examinator mojlighet att
lagga till fragor i enkiten. Tilligg av fragor gors limpligen i samrad med studenter och
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kollegor.
Examinator kan ligga till kollegor som ska kunna ta del av kursvirderingsresultatet.

e Nir enkiten gar ut fir en kopia pa mejlet med en link till enkiten.

e Efter de 10 kalenderdagarna enkiten ir 6ppen stings enkiten och studenterna far en
sammanstillning av kursvirderingen. Fritextsvaren f6ljer inte med.

e Nir enkiten stingts har examinator 20 kalenderdagar pa sig att skriva kursanalys.

o Kursanalysen skrivs direkt i systemet pa rapporten utan fritextsvar.

e Nir examinator godkint kursanalysen far studenterna ett nytt mejl med kursanalys samt
sammanstillning av kursvirderingen. Fritextsvaren f6ljer inte med.

o [ kursvirderingssystemet kan examinator soka fram de kursvirderingar och
kursvirderingsenkiter denne har tillging till.

e Kursvirderingar (rapporter) kan sokas fram av: Examinator, de kollegor som examinator lagt
till pa enkiten, programansvarig samt en av akademin utsedd grupp exempelvis vice
akademichef med ansvar for utbildning och utredare.

e Det finns tre olika mallar for standardfragorna som alltid kommer med pa respektive
kursvirdering. Dessa finns tillgingliga pa Insidan:

Grund- och avancerad niva, Forskarnivd, Uppdragsutbildning
F6r VFU-kurser kan komplettering av standardfragorna goras med VFU-specifika fragor
framtagna av respektive akademi.

Examinator pa programkurser pa grundniva och avancerad niva
e Examinator ansvarar for att utse kursambassadorer om programmet valt
kursambassadérsmodellen. Om det ej varit mojligt att utse ambassaddrer ska detta anges i
kursanalysen.
e Nir enkiten stingts har examinator 20 kalenderdagar pé sig att skriva kursanalys i samrad
med ambassadorerna.

e  Om det inte varit méjligt att utse studentambassadérer ska detta anges i kursanalysen.

Programansvarig

e Programansvarig och lirarkollegiet ansvarar for att besluta om vilken ambassadérsmodell
som ska anvindas.

e Om programmet valt terminsambassadér- eller lisirsambassadormodellen ansvarar
programansvarig for att utse ambassadorer.

o I kursvirderingssystemet kan programansvarig soka fram alla kursvirderingar inom
programmet samt en sa kallad grupperingsrapport dir samtliga kursers resultat inom
programmet 4r sammanstillda.

Studierektor
o Studierektor kan soka fram alla kursvirderingar for berorda forskarkurser samt en s kallad
grupperingsrapport dir samtliga resultat frin berorda forskarkurser 4r sammanstillda.

Examinator pa en uppdragsutbildning som ger hogskolepoing
e All information om kursen himtas frain Ladok.
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e Examinator fir ett mejl om mojlighet att ligga till egna fragor eller frigor uppdragstagaren
vill ha med, och att ligga till kollegor till enkiten.

e Mejlet kommer cirka tre veckor innan méandagen i kursens slutvecka da enkiten gir ut till
deltagarna.

e Frigorna ldggs in i systemet av handlidggare pa HK/US.

e Nir enkiiten stingts fir examinator och deltagarna en sammanstillning av kursvirderingen.

e Om det ir en dterkommande kurs har examinator 20 kalenderdagar att skriva kursanalys.

o [ kursvirderingssystemet kan examinator soka fram de enkiter och rapporter denne har

tillgéng dill.

Examinator pa en uppdragsutbildning som inte ger hogskolepoiang
e Det ir respektive akademi som beslutar om kursvirdering ska goras eller ej.
e  Om kursvirdering ska goras dr hanteringen densamma som for uppdragsutbildningar som
ger hdgskolepoing, med undantag av kravet pa kursanalys.

e Examinator ansvarar for att bestilla att en kursvirdering initieras via servicecenter.
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