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Syfte och bakgrund

Syftet med anvisningarna ir att tydliggora vad som giller vid dndring av beslutat utbildningsutbud.
Anvisningarna riktar sig i huvudsak till medarbetare pd akademierna och hogskolekansliet som
bereder drenden om 4dndring av beslutat utbud samt medarbetare pa avdelningen for utbildningsstod
som verkstiller fattade beslut.

Med utbildningsutbud menas de utbildningstillfillen (program, kurser, kurspaket) som utlyses i
konkurrens i ndgon av de antagningsomgangar som UHR hanterar. I utbildningsutbudet ingar ocksi
kurser f6r utbytesstudenter. Merparten av Hogskolans utbildningsutbud for ett lisar beslutas av
rektor pé forslag av forsknings- och utbildningsnimnden'. Detta sker i normalfallet i juni manad
kalenderaret innan aktuellt lisir. Eftersom beslutet om utbud fattas langt i f6rvig, innan det lisar det
avser, finns behov av att reglera nir olika dndringar av utbudet kan goras och vem som beslutar om
dessa.

Akademichef fattar beslut avseende kurstillfillen inom program som utlyses till utbytesstudenter
samt kurstillfillen i utbudet som har annan finansiering 4n utbildningsanslag, till exempel via KK-
stiftelsen?.

Andring av beslutat utbildningsutbud

I rektors beslut om utbildningsutbud f6r nistkommande lisér, som fattas i juni, ingar uppgifter om
utbildningens namn, omfattning, utbildningskod (om sidan finns), undervisningsform, studietakt
och vilken termin utbildningen startar. Resterande tillfillesuppgifter, som inte finns med i rektors
beslut, r av informationskaraktdr och behover inte formedlas till utbildningsstodet via beslut.
Akademierna ansvarar for att skriftligt forse utbildningsstddet med resterande tillfallesuppgifter i god
tid i férhallande till de ledtider som finns beskrivna sist i detta dokument.

Tre typer av dndringar kan goras i férhillande till det beslut om utbud som rektor fattar i juni.

1. Utbildningstillfillen kan liggas till
2. Utbildningstillfillen kan utgd alternativt stillas in’
3. Andring av uppgifter rorande utbildningstillfille

Nir det géller punke 1 och 2 ir det alltid rektor som fattar beslut. Att ligga till utbildningstillfille «ill
utbudet ir ett positivt beslut gentemot presumtiva studenter och tillfillen kan i stort sett laggas till i
utbudet nir som helst under éret. Beslut att ta bort utbildningstillfille alternativt géra dndringar i
utbildningstillfillet kan vara ett negativt beslut gentemot presumtiva studenter, och huruvida det ar
mojligt att fatta eller inte beror pa i vilken fas av ansoknings- och antagningsprocessen drendet
befinner sig.

! Rektors besluts- och delegationsordning, sid 2, dnr L 2020/164

% Det ir ofta korta ledtider nir det ror denna typ av utbildningar och dirfor dr det bitere ate beslutet sker pd akademin.
> Om ett utbildningstillfille tas bort innan det publicerats benimns det som att tillfillet utgdr. Om ett tillfille tas bort
efter det att utbudet publicerats benimns det som instillt.
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Grundprincipen ir att dndringar i Hogskolans utbud, efter att det publicerats, ska ske restriktivt och

enbart om det finns sirskilda skil. Presumtiva sékande ska kunna rikna med att det

utbildningsutbud, inklusive tillfillesuppgifter, som Hogskolan publicerat f6r en viss termin 4r det

som giller.

Exempel pa sirskilda skil ar hidndelser som akademin inte kunnat forutse, till exempel avseende brist

pa lirarkompetens, resultat av utbildningsutvirdering eller dndring i program som inte lingre

mojliggér samldsning mellan program och fristdende kurser. Vid instillande av utbildningstillfille 4r

det angeliget att det sker skyndsamt s3 att studenterna har mojlighet att soka andra utbildningar

innan sista anmilningsdag.

I tabellen nedan framgér nir och av vem olika typer av beslut kan fattas. Observera att beslut som

avser program bara kan fattas av rektor.

Beslutsprocess — dndring av beslutat utbildningsutbud

Fas

Rektor kan besluta om

Akademichef kan besluta om

Fas 1 — efter rektors beslut om

utbud fram till utbudet

publiceras*

Tilligg av utbildningstillfille samt att
utbildningstillfille utgar.

Andringar i tllfillesuppgifter for
program.

Andring av kursnamn, omfattning,
studietakt, undervisningsform,
starttermin avseende kurser och
kurspaket i ordinarie
antagningsomgéing samt i utbudet

Fas 2 — efter utbudet
publicerats men innan
utbildningen 6ppnar for
ansokan

Tilligg av utbildningstillfille.

Onm sirskilda skal foreligger
instillande av utbildningstillfille
samt dndringar i tillfillesuppgifter for
program.

Onm sirskilda skal foreligger dndring av
kursnamn, omfattning, studietake,
undervisningsform, starttermin
avseende kurser och kurspaket®

Fas 3 — efter att utbildningen
oppnat for ansokan till
ansokningstidens slut

Tilligg av utbildningstillfille. Under
fas 3 kan inga utbildningstillfillen

stillas in eller indras.

Under fas 3 kan inga dndringar goras i

utbildningstillfillena.

Fas 4 — efter ansokningstidens
slut och fram till urval 1
(antagningen)

Tilligg av utbildningstillfille.
Instillande av utbildningstillfille,
vanligtvis pd grund av fi sokande.

Fas 5 — efter urval 1
(antagningen) — fram till
terminens borjan

Tilligg av utbildningstillfille.

Sist i dokumentet finns en 6versike av ledtider i ansoknings- och antagningsprocessen vid Hogskolan

i Halmstad.

# Med publicerat menas att utbudet finns Hogskolans webb, antagning.se eller motsvarande
> Detta kan innebira att ett tillfille rent administrativt maste stillas in och ett nytt liggas till. Detta betyder dock inte att

beslut ska fattas av rektor.




Arendeging

Avseende beslut som fattas av rektor, skickar akademin in forslag till andring av tillfillesuppgifter for
program alternativt tilligg eller borttagande/instillande av utbildningstillfille till FUN:s kansli som
bereder drendet. Beslut fattas pa rektors beslutsmote.

I forslaget till beslut fran akademin ska framga:

e utbildningens namn, omfattning, utbildningskod, starttermin och vid
borttagande/instillande av utbildning dven tillfilleskod om sidan finns. Saknas tillfilleskod
ska dven uppgift om undervisningsform och studietakt finnas med

e motivering till féreslaget beslut

o cventuella konsekvenser f6r akademins budgeterade utbildningsproduktion

e cventuella konsekvenser for andra utbildningar sivil pa den egna akademin som pa andra
akademier

e hur férankringen av beslutsforslaget skett pa akademin

Akademichefen kan under vissa forutsittningar, i Fas 1 respektive Fas 2, besluta om dndring av
namn, omfattning, studietakt, undervisningsform, starttermin for kurser och kurspaket. I beslutet
ska framga samma uppgifter som i punkdlistan ovan. Akademichefs beslut fattas pi dennes

beslutsmote.

Alla beslut avseende dndringar i beslutat utbud ska ha samma diarienummer som rektors beslut om
utbildningsutbudet i juni.

Alla beslut som ror utbildningsutbudet ska skickas f6r verkstillande till utbildningsstédet via e-
postadressen: helpdesk.ladok@hh.se och for kinnedom till kommunikationsavdelningen.
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Oversikt av ledtider i anséknings- och antagningsprocessen vid
Hogskolan i Halmstad

Nedan redovisas ledtiderna for respektive antagningsomging. Observera att datumen nedan giller i

normalfallet. Mindre forskjutningar av datum kan férekomma vissa ar.

Aktivitet Hésttermin | Virtermin
Utbudet faststills Utbildningsutbudet for lasdret faststills i
normalfallet i juni kalenderéret innan aktuellt
lasar.
Ordinarie Utbudet publiceras November (aret innan | November (iret innan
antagningsomging aktuellt ldsar) aktuellt l4sar)
Webbanmilan 6ppnar | 15 mars 15 september
Sista ans6kningsdag 15 april 15 oktober
Urval 1 gérs I borjan pa juli I bérjan av december
Internationell Utbudet publiceras Se nedan®) Se nedan™)
antagningsomging | Webbanmilan 6ppnar | 15 oktober (aret innan | 1 juni (aret innan
aktuellt lisir) aktuellt lisér)
Sista ansokningsdag 15 januari 15 augusti
Urval 1 gérs I slutet av mars I mitten av oktober
Antagningsomging | Utbudet publiceras Se nedan*) Se nedan*)
for inkommande Webbanmilan 6ppnar | 15 mars 15 september
utbytesstudenter Sista ans6kningsdag 15 april 15 oktober
Urval 1 gérs I mitten av maj I bérjan av november

Antagningsomging f6r sommarkurser

Utbudet publiceras November (ret innan aktuell
sommar)

Webbanmilan 6ppnar 20 februari

Sista ans6kningsdag 15 mars

Urval 1 gors

I slutet av april

*) I normalfallet finns utbudet publicerat nagra veckor innan webbanmilan 6ppnar. For att avgora
vilken typ av dndringsbeslut som kan fattas maste kontroll géras for varje enskilt utbildningstillfille.
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