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Syfte

Detta dokument aterger och tydliggor studieadministrativa regler som giller vid Hogskolan.
Reglerna vinder sig i huvudsak till anstillda vid Hogskolan och innehallet i dokumentet ir
bindande. Akademichef ansvarar for att vidta atgirder om lérare inte f6ljer de studieadministrativa
reglerna.

Bakgrund

Dokumentets innehall har sin grund i nationella lagar och férordningar sisom diskrimineringslagen
(2008:567), forvaltningslagen (2017:900) (FL), hogskolelagen (1992:1434) (HL),
hégskoleforordningen (1993:100) (HEF), regeringsformen (1974:152) (RF). Det refereras dven till

Universitetskanslersimbetets fjirde upplaga av vigledningen Rittssiker examination (UKA, 2020)
och Universitets- och hogskoleradets foreskrifter, UHRFS 2016:1.

Ratt att fa delta i kurs
Med student avses den som dr antagen till och bedriver hogskoleutbildning (1 kap. 4 § HF). En

student ska registrera sitt deltagande for varje kurs i anslutning till undervisningens bérjan, samt for
varje ny paborjad termin om kursen gir 6ver flera terminer. Registrerat deltagande 4r en
forutsittning for deltagande i undervisning och examination.

Anstand med studier

Om det finns sirskilda skil kan en student som ir antagen till en utbildning medges att fi anstand
med studierna och pibérija utbildningen vid nista antagning. Sirskilda skl kan vara sociala,
medicinska eller andra sirskilda omstindigheter som till exempel vard av barn, virnplikts- eller
civilpliktstjinstgoring eller studentfackliga uppdrag, militir grundutbildning enligt forordningen
(2015:613) om militirgrundutbildning eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om
arbetstagares ritt till ledighet f6r utbildning (Universitets- och hogskoleradets foreskrifter, UHRES
2016:1). Anstind med studier kan beviljas efter ans6kan enligt instruktioner pa Hogskolans
webbplats.

Studieuppehall med platsgaranti

Om det finns sirskilda skil kan en student medges att fa fortsitta sina studier med platsgaranti efter
uppehall fran utbildningen. Sirskilda skil kan vara sociala, medicinska eller andra sirskilda
omstindigheter som till exempel vérd av barn, virnplikts- eller civilplikestjanstgdring eller
studentfackliga uppdrag, militir grundutbildning enligt férordningen (2015:613) om militir
grundutbildning eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares ritt till ledighet
for utbildning (Universitets- och hogskolerddets foreskrifter, UHRFS 2016:1). Studieuppehall kan

beviljas efter ansokan enligt instruktioner pA Hogskolans webbplats.

Gors ingen ny ansokan om studieuppehall och inte heller en registrering pa kurs efterfoljande
termin, betraktas uppehallet som ett studieavbrott. Vid uppehall i studierna utan beviljat
studieuppehdll kan studenten teruppta utbildningen i man av plats.
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Under ett studieuppehall har studenten varken ritt att registrera eller omregistrera sig pd kurser inom
programmet. Studenten har ritt att anmila sig till och genomf6ra examinationer i de kurser
studenten tidigare har varit registrerad pa.

Individuell studiegang

En student som inte f6ljer ordinarie studieging pa ett program utan avviker frin utbildningsplanen
for sin arskull har mojlighet att fa en individuell studieging (ISG). Det krivs att studenten har
tillrickliga skl for att en ISG ska bli aktuell. Mojliga skil kan bland annat vara att studenten
behover ldsa kurserna i annan ordning, att studenten har varit sjukskriven eller att studenten idrottar
pa elitnivd enligt Hogskolans avtal som Riksidrottsuniversitet. Det dr programansvarig som bedémer
om det finns skil och om det dr mojligt att uppritta en sadan planering.

Studieavbrott

Det éligger studenten att skriftligen meddela studieavbrott. Studenten ska informeras om vikten av
detta vid utbildningens start. Om en student meddelar en lirare om studieavbrott ska denne limna
informationen vidare till utbildningsstod. En student som avbryter sina studier senare 4n tre (3)
veckor efter kursstart kan dteruppta utbildningen i man av plats. Ett tidigt avbrott, som gors inom
tre (3) veckor fran kursstart, hindrar inte att studenten kan séka och bli antagen till samma
utbildning igen.

Schema

Lisaret bestar av 40 veckor och forliggs i enlighet med Sveriges universitets- och hdgskoleférbunds
(SUHF) rekommendationer. I den arligt beslutade ldsarsindelningen framgar vilka veckor som ir
undervisningsveckor respektive tentaveckor. TimeEdit d4r Hogskolans officiella system f6r schema
och ska anvindas av bade personal och studenter. Examination och obligatoriska moment forldggs i
forsta hand till vardagar men pé grund av resurs- och schematekniska skil kan momenten férliggas
vid annan tid. Det ir tillatet att vid behov forlidgga tentamen pé l6rdagar eller séndagar.

Akademisk kvart
Vid schemaliggning ska undervisningen som huvudregel bérja femton (15) minuter dver hel timme
och sluta hel timme. Detta giller inte vid examination/omexamination, varken skriftlig eller muntlig.

Examination

Med examination menas organiserad provning av en students kunskaper och firdigheter i
forhallande till lirandemal. Examination ska priglas av rittssikerhet, likabehandling och
kvalitetssakring, samt utformas s att misstanke om jiv kan uteslutas (1 kap. 9 § RF, 5 och 17 §$
FL, diskrimineringslagen [2008:567]). Varje enskild student ska examineras och examinationen ska
utformas pa ett sddant sitt att den individuella bedomningen kan goras pa ett ricessakert sitt, dven
nir examinationsmomentet genomfors i grupp. Sammantaget ska examinationen bidra till att
studenten ges forutsittningar att uppné lokala och nationella examensmal f6r en utbildning.

Formerna for bedomning av en students prestation ska anges i kursplanen (6 kap. 15 § HF). Det
innebir att obligatoriska moment, som stiller krav pa deltagande for att studenten ska kunna bli
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godkind pa kursen, alltid ska anges i kursplanen (jfr UKA, 2020). Obligatoriska moment kan
exempelvis avse skriftlig tentamen, seminarier eller verksamhetstérlagd utbildning. Det far inte
forekomma att obligatoriska moment endast anges i exempelvis kursbeskrivning eller meddelas
studenterna muntligt. Examinationen ska vidare utformas sa att otillatet samarbete och anvindning
av otillitna hjilpmedel i méjligaste mén forhindras. Plagiatkontroll ska genomféras for all inlimnad
text.

Examinator

Den som fattar beslut om examinationsresultat benimns examinator (6 kap. 18 § HF). Anstilld
lirare med examen pa minst en niva 6ver den aktuella kursens nivd, och som genom dokumenterad
hogskolepedagogisk kompetens i enlighet med SUHF:s rekommendationer ar behérig lirare, kan
utses till examinator. Utdver examinator kan det pa en kurs finnas lirare som bistar examinatorn
med att formulera och bedéma examinationsuppgifter. Examinator ir dock huvudansvarig for
kursens examination i sin helhet och fattar beslut om resultat, av savil de ingiende
examinationsmomenten som hela den genomgangna kursen. Examinator ansvarar for att resultat
registreras i studieregistret Ladok. For resultatrapportering av examensarbeten se avsnittet Sirskilt
om examensarbete och opponering.

Byte av examinator
En student som har underkints vid tva (2) examinationstillfillen pa en kurs eller del av kurs har rite

att fi en annan examinator utsedd, om inte sirskilda skal talar emot det (6 kap. 22 § HF). Skil som
kan tala emot ett byte av examinator kan exempelvis vara att det saknas annan limplig examinator

med erforderlig amnes- eller hogskolepedagogisk kompetens. Beslut om byte fattas av berérd
akademichef.

Sarskilt om skriftlig salstentamen

For att fa delta i skriftlig tentamen ska studenten anmila sig under angiven anmilningsperiod och
uppvisa en giltig legitimation vid tentamenstillfillet. Anmailan till tentamen krivs dven om studenten
ar registrerad pa kursen.

Rittningsprocessen ska vara anonymiserad vid samtliga skriftliga salstentamina dir det ar mojligt.

For att en student ska medges att skriva tvd (2) tentamina vid samma tillfille kravs skriftligt
godkinnande frin berérda examinatorer. Forlingd skrivtid medges ej. Ansékan gors enligt
instruktioner pd Hogskolans webbplats.

For att en student ska medges att skriva tentamen pa annan ort krivs beslut av tentamensservice.
Ansokan om tillstind att fa skriva pa annan ort gors enligt instruktioner pd Hogskolans webbplats.

Sarskilt om verksamhetsforlagd utbildning

En student som genomfor verksamhetsforlagd utbildning (VFU) ska efterfélja verksamhetens lagar
och virderingar. Om en student uppvisar grov oskicklighet och patientsikerheten ir i fara eller om
barn, elever eller personal riskerar att skadas ska VFU avbrytas i fortid. Studenten ska d
underkinnas i denna kurs.
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Om en students prestation under VFU bedéms vara underkind har studenten normalt ritt till en ny
VFU-period enligt aktuell kursplan. Ett underkint resultat ska dtf6ljas av uppfoljning i form av
vigledningssamtal eller annan motsvarande dtgird, enligt rutiner inom programmet.

Sarskilt om examensarbete och opponering

P4 grundnivé och avancerad niva har studenten ritt till handledning av en sirskilt utsedd handledare
vid genomférande av examensarbete. Handledare och examinator ska inte vara samma person.
Undantag giller for kurser pa grundniva som innehaller ett sirskilt utformat examensarbete for
hégskoleexamen (fordjupningsniva G1E). I dessa fall kan examinator dven vara handledare.

Handledning av examensarbete ges under kursens ging och i den omfattning som respektive
akademi har bestimt. Har studenten behov av ytterligare handledning efter kursens slut, kan
akademichef besluta om ytterligare handledningstid under ett ar. Direfter ska studenten ges betyg pa
examensarbetet oavsett om arbetet dr avslutat eller ¢j. Vid ett underkinnande av examensarbetet ges
studenten mojlighet till fornyad provning vid omexaminationstillfille eller vid nista tillfille kursen

ges.

En student ska ges majlighet att byta handledare om sirskilda skl talar for det. Begdran om byte
inklusive en motivering ska skickas till akademiutredare och beslut fattas skyndsamt av berérd

akademichef.

Varje examensarbete pd grundniva och avancerad niva ska behandlas vid ett slutseminarium. Vid
seminariet ska examensarbetet granskas av en utsedd opponent. For att examensarbetet ska bli
aktuellt f6r opposition ska studenten limna in arbetet i fullstindigt skick till examinator inom
angiven tidsram.

Utbildningsstdd administrerar resultatrapporteringen i studieregistret Ladok efter uppmaning av
examinator.

Antal examinationstillfallen

Som huvudregel har en student ritt till ett obegrinsat antal examinationstillfillen pa en kurs sa linge
kursen ges. Om det anges i kursplanen far antalet examinationstillfillen under vissa omstindigheter
begrinsas (6 kap. 21 § HF). Begrinsning av antalet examinationstillfillen ska vara motiverat av
resursskil. Om begrinsning sker ska antalet tillfillen uppga till minst fem (5), samt antalet
praktikdillfillen till minst tva (2). Om begrinsning av antalet examinationstillfillen sker ansvarar
examinator for att sikerstilla att inga studenter pa kursen overskrider den satta begrinsningen.
Observera att uppfoljningen giller antalet utnyttjade tillfillen, inte antalet erbjudna.

Efter varje ordinarie examination ska ytterligare tva (2) examinationstillfillen erbjudas inom loppet
av ett ar enligt gillande ldsirsindelning. Om ytterligare tillfillen krivs maste studenten vara beredd

att examineras enligt eventuell ny eller férindrad kursplan. Examinator har dock ritt att ge ett extra
examinationstillfille om sirskilda skil foreligger.
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Alternativ examinationsform

Om sirskilda skil foreligger har examinator ritt att géra undantag frin den i kursplanen angivna
examinationsformen och medge att en student examineras pd annat likvirdigt sict. Méjligheten att
gora undantag fran kursplanens foreskrifter om examinationsform ska framgé av den aktuella
kursplanen. Sirskilda skil kan exempelvis vara beslut om sirskilt pedagogiskt stéd som ger rite till
anpassad examination eller att studenten idrottar pé elitniva enligt Hogskolans avtal som
Riksidrottsuniversitet. Studentrepresentanter anses ha sirskilda skil om obligatoriskt
examinationsmoment sammanfaller med sammantriden i Hogskolans beslutande och radgivande
organ. Studenten ska pa férhand informera ansvarig lirare.

Oférutsedda hindelser i samband med examination

Om ett examinationsunderlag férkommer eller f6rstors ska akademichef tillsammans med ber6rd
lirare och student vidta limpliga dtgirder for att mojliggora en fornyad bedomning av studentens
studieprestation.

Om en tentamen maste avbrytas till f6ljd av en oférutsedd hindelse, si som stromavbrott, brandlarm
eller annan jimférbar omstindighet, ska en ny tentamen genomf6ras s snart som mojligt. Dock
senast inom tre (3) veckor frin det avbrutna tillfillet.

Examinationsresultat

Ett drende ska handldggas sa enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som méjligt utan att
rittssikerheten eftersites (9 § FL). Det dr dérfor viktigt att examinationsresultat rapporteras utan
drojsmal di det kan vara en forutsittning for studentens berittigande till studiemedel eller
uppfyllande av behorighetskrav for fortsatta studier. Examinationsresultat ska rapporteras i
studieregistret Ladok senast tre (3) veckor efter tentamenstillfillet, dock senast tva (2) veckor fore
omtentamen (jfr UKA, 2020). Med tre (3) veckor avses alltid minst femton (15) arbetsdagar (som
forsta arbetsdag riknas forsta arbetsdag efter tentamen). Aven underkinda resultat ska rapporteras.
Detta inkluderar dven inlimnade blanka provsvar.

Om rittningen av en examination bedoms bli visentligt férsenad ska studenterna underrittas om
forseningen och skilen till denna (11 § FL). Hogskolan fir ta hidnsyn till omstindigheterna i det
konkreta fallet, men som huvudregel anses en forvintad forsening om femton (15) arbetsdagar efter
sista dag for rapportering, utgora en visentlig forsening. Om det med hinsyn till omstindigheterna
ar sarskilt viktigt med skyndsam information, exempelvis om forseningen paverkar studenternas
mojlighet att £ paborja efterfoljande kurs, kan information om forsening behova limnas tidigare (6

§ FL).

Resultat pé hel kurs ska rapporteras snarast efter att undervisningen har avslutats f6r de studenter
som har fullgjort samtliga ingiende examinationsmoment. Examinationsdatum f6r hel kurs ir det
datum di det sista momentet genomférdes eller limnades in.
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Efter att examinationsresultat har meddelats

Utkvittering av tentamen
Rittad tentamen far limnas ut efter kvittens av studenten mot uppvisande av legitimation tva (2)
dagar efter anslaget resultat och tvé (2) ar framat. Direfter har Hogskolan inget ansvar att arkivera

tentamen.

Genomgang av examination
Studenten har ritt till genomging av examination. Kursansvarig ldrare avgér om denna ska ske
muntligt eller skriftlig. Genomgangen bor genomf6ras senast tvé (2) veckor fére en omtentamen.

Omexamination

Vid omexamination giller samma férutsittningar och betygsskala som vid ordinarie
examinationstillfille. Omexamination ska normalt erbjudas inom tio (10) veckor frin det ordinarie
examinationstillfillet och tidigast tva (2) veckor efter att examinationsresultatet har anslagits.
Undantag frin tidsgrinserna far goras vid mer speciella examinationsformer eller pa examination vid
praktikmoment eller annan verksamhetsfrlagd utbildning, om det annars skulle leda till orimliga
ckonomiska kostnader eller innebdra omfattande praktiska svarigheter for Hogskolan eller en tredje
part (jfr UKA, 2020). Det ska vara tydligt for studenterna vilka forutsiteningar som giller for
omexamination.

Examination i syfte att hoja ett godkant resultat (plussning)
Omexamination av ett godkint examinationsresultat, for att hoja ett resultat, ir ¢j tillatet.

Aterkalla inlimnad examination
Att dterkalla en inlimnad examination, for att undvika resultatrapportering, ir ej tilldtet

Riktat pedagogiskt stod

For att beviljas riktat pedagogiskt stod maste en student med funktionsnedsittning sjilv anséka om
det till Hogskolan och bifoga medicinsk dokumentation som styrker varaktig funktionsnedsittning.
Besked om pedagogiskt stéd, med beviljade och rekommenderade st6d, utfirdas av handliggaren for
pedagogiskt stdd. Studenten ansvarar for att visa detta besked for berérd examinator/ldrare, som
utgdngspunkt redan vid kursstart men annars sa fort som méjligt.

Fotografering eller inspelning av undervisning

Inspelning samt fotografering av undervisning, helt eller delvis, dr som huvudregel inte tillatet for
studenter vid samtliga undervisningssituationer vid Hogskolan i Halmstad. Detta inkluderar
undervisningssituationer som utfors pa distans i olika digitala tjanster. Den undervisande liraren har
mojlighet att vid undervisningssituationen uttryckligen tillata att en inspelning far géras och
faststiller da aven vilka villkor som ska gilla for inspelningen.

Ett annat undantag till huvudregeln om forbud att spela in undervisning ar att studenter med
funktionsnedsittning kan medges majlighet att spela in undervisning som pedagogiske stod.
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En student med funktionsnedsittning som har fitt rekommendation om att fa gora ljudupptagning
for eget bruk som en form av pedagogiskt stdd, har rite att, vid behov, gora ljudupptagning vid
undervisning. Studenten ansvarar for att meddela sadant behov till ber6rd ldrare i god tid fore
undervisningstillfillet, samt visa upp sitt besked om pedagogiskt stod dar rekommendationen
framgar. Ljudupptagning far endast goras av studenten sjilv genom personlig nirvaro vid
foreldsningen och studenten ansvarar for att i mojligaste man bara spela in lirarens undervisande
delar. Inspelningen fir endast anvindas f6r den funktionsnedsatta studentens privata bruk och far
inte spridas till andra individer.
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