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Syfte och bakgrund

Hogskolan har majlighet att bestilla extra loneutbetalningar via Statens servicecenter (SSC), till en
extra kostnad. Extra loneutbetalningar ska endast ske i undantagsfall och om f6ljderna for utebliven
16n for individen blir omfattande. Bedomning ska goras vid varje enskilt fall och féljande punkter
ska da vara vigledande f6r beslut om att bestilla en extra [6nekérning eller inte. Beslutsstodet syftar
till atc ge behoriga bestillare en grund att ta beslut ifrin och 4r ett sitt att reglera de rorliga
kostnaderna som ir férenade med Hogskolans anslutning till SSC.

Befogade grunder for att bestilla extra I6neutbetalning

e Om utebliven 16n forsitter individen i en tring ekonomisk situation, det vill siga att
individen far svart att betala hyra, rikningar och andra levnadskostnader.

e Vid misstag som begatts och orsakats av Hogskolan (exempelvis att Hogskolan missat att
forlinga tidsbegrinsad anstillning).

e Om det finns lagkrav pd att 16n och ersittning méste betalas ut innan nista ordinarie
16nekdrning.

e Om drendefléden och handliggningen i Primula stoppats upp pa grund av plétslig sjukdom
eller franvaro hos granskare eller attest (exempelvis godkdnnande av ny medarbetare och ny
16n).

Exempel pa grunder nar extra utbetalning inte ar befogat

e  Om det giller utligg och ersittningar till ett mindre belopp, dir kostnaden for
handliggningen inte motiverar ersittningen som ska betalas ut.
e  Om chef missat att attestera i tid (undantag vid plétslig sjukdom eller franvaro).

e Sent inkomna drenden som medarbetaren sjilv ir ansvarig for.

Handlaggning och bestallning

Extra utbetalning av 16n sker i samrad med SSC enlig foljande flodesbeskrivning:”

Nr  Aktivitet SSC KMY Beskrivning Serviceniva

ansvar ansvar

9.5 Extra I6neutbetalning

Vid exempelvis fér sent registrerade uppgifter
v som tillhandahalls av attesterande chef eller
av annan utsedd behdrig person.

Bestalla och tillhandahalla underlag for utbetalning av
16n vid en extra I6nekérning

Vid tva faststallda
tilifallen per manad enligt
tidplan

Uppgifter blir synliga pa lénespecifikation och

b. Hantera uppgifter och leverera extra Iéneutbetalning v i bokfaringsfil vid ordinarie Ineksrning

Beslutet om extra utbetalning fattas av HR-avdelningen dir behorig bestillare gér bedomning frin
fall dill fall. Svara bedomningar gors i samrad med HR-chef. Behorig bestillare av extra utbetalningar
vid tidpunkten dé beslutsstodet tas fram ar Lilly Kjellander och Stefan Nilsson.

Varje extra loneutbetalning kostar Hogskolan 500 kr/per 16nespecifikation (2022 ars avgift).
Kostnader for extra manuella utbetalningar av 16n faktureras tvé ganger om aret (enligt SSC:s SLA). 1
prognosen for Hogskolans kostnader efter anslutningen till SSC finns fem manuella utbetalningar
inridknade, vilket motsvarar en kostnad om 2500 kr. Kostnaderna for extra utbetalningarna féljas
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upp av behorig bestillare och HR-chef och anvisningarna justeras utefter utfall. Datum for extra
16nekorningar finns i tidsplanen f6r [6nekdrning Primula 2022.
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