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|. Syfte

Regler for kursvirderingar — utbildning pa grundnivd och avancerad niva — har tagits fram i syfte att
redogora for hur kursvirderingar vid Hogskolan i Halmstad ska genomféras samt integreras som en
del i Hogskolans kvalitetsarbete. Reglerna riktar sig till och ir avsedda att anvindas av examinator
vid Hogskolan i genomforandet av kursvirderingar och i efterarbetet med kursvirderingsresultat och
kursanalys.

2. Bakgrund

Av hogskoleforordningen 1 kap. § 14 framgér att "Hogskolan skall ge de studenter som deltar i eller
har avslutat en kurs en méjlighet att framféra sina erfarenheter av och synpunkter pa kursen genom
en kursvirdering som anordnas av hdgskolan. Hogskolan skall sammanstilla kursvirderingarna samt
informera om resultaten och eventuella beslut om étgirder som foranleds av kursvirderingarna.
Resultaten skall hallas tillgingliga for studenterna”.

Hogskolan i Halmstad har enligt ovan i skyldighet att

o sikerstilla att studenter som deltagit i eller avslutat en kurs erbjuds méjligheten att genom en
kursvirdering framféra erfarenheter och synpunkter pa kursen.

o sikerstilla att kursvirderingarna sammanstills och att information om resultat och eventuella
beslut om étgirder som fattas utifrin resultaten hills tillgingliga fr studenterna.

Genom detta regeldokument redogors for hur de skyldigheter som anges ovan sikerstills vid
Hagskolan i Halmstad.

2.1 Kursvdrderingar i Hogskolans kvalitetsarbete
Utdver den skyldighet Hogskolan i Halmstad har att genomfora kursvirderingar 4r kursvirderingar
en viktig och integrerad del i Hogskolans kvalitetssystem och kvalitetsarbete.

Av hogskolelagen 1 kap. 4 § och 4 a § framgar att

e 7Studenterna skall ha rite att utdva inflytande 6ver utbildningen vid hégskolorna” samt att

e "Verksamheten ska avpassas s att en hog kvalitet nds i utbildningen och forskningen. De
tillgingliga resurserna ska utnyttjas effektivt for att hilla en hog kvalitet i verksamheten.
Kvalitetsarbetet dr en gemensam angeligenhet for hogskolornas personal och studenterna”.

Kursvirderingar dr ett verktyg som méjliggor studenternas inflytande och medverkan i
utbildningarnas kvalitetsarbete. Kursvirderingar bidrar med kursnira information som kan ge
underlag for férindringar for att forbéttra kursen eller utbildningen och driva utbildningens kvalitet
framat.

Aven i ESG standard 1.9 anges att lirositet ska kontinuerligt f6lja upp och regelbundet granska
utbildningarna for att sikerstilla att studenterna uppnar uppsatta mal och att utbildningarna
motsvarar studenternas och samhillets behov. Granskningarna ska leda till kontinuerlig forbittring
av utbildningarna. Atgirder som planeras eller genomfGrs till foljd av en granskning ska
kommuniceras till samtliga berérda.
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Av rikdinjerna till standard 1.9 framgér att regelbunden uppfoljning, granskning och revidering av
utbildningarna innefattar utvirdering av bland annat studenternas forvintningar, behov och néjdhet
nir det giller utbildningen.

3. Regler for kursvarderingar vid Hogskolan i Halmstad
Alla kurser (bade fristiende och inom programutbildning) vid Hogskolan i Halmstad ska efter varje
genomganget kurstillfille utvirderas genom en kursvirdering och kursanalys.

Samtliga kursvirderingar ska genomforas i form av en kursvirderingsenkit som ska innehalla ett
antal hogskolegemensamma fragor som alltid ingir (se anvisning — hogskolegemensamma
kursvirderingsfragor for kursvirderingar pa utbildning pa grundniva och avancerad niva). Dirtill
kan examinator vilja att sjilv ldgga till 1-5 kursspecifika fragor.

Samtliga studenter som deltagit i kursen ska ges mojlighet att besvara kursvirderingen. Studenternas
svar ska vara anonymiserade.

Kursvirderingsenkiten ska skapas och skickas ut till studenterna genom en automatiserad process i
ett IT-verktyg som Hogskolan tillhandahéller. Det sikerstiller att kursvirderingar genomfors.
Kursvirderingen skickas till den mail studenten har registrerad i Ladok.

Efter att kursvirderingsenkiten genomforts ska resultatet automatiskt sammanstillas i [T-verkeyget
och automatiskt skickas till de studenter som haft méjlighet att besvara kursvirderingen via den
mailadress studenten har registrerad i Ladok. Aven examinator ska fi ett mail om att resultatet
sammanstillts och finns tillgingligt i [T-verkeyget.

Examinator ska analysera resultatet och i IT-verkeyget skriva en kursanalys (utformningen for
kursanalys framgar av anvisning — hdgskolegemensam mall for kursanalys f6r kursvirderingar pa
grundniva och avancerad niva). Kursanalys ska tas fram med studenternas och anstilldas integritet i

beaktning.

Efter att kursanalys skrivits ska kursanalysen tillsammans med sammanstillningen av
kursvirderingsresultatet publiceras pa studentwebben (pa plattform for kursvirderingsresultat och
kursanalyser). Publiceringen ska ske automatiskt genom integration mellan I'T-verkeyget for
kursvirderingar och Hogskolans studentwebb.

Eventuella beslut om dtgirder i kursen utifrin kursvirderingsresultatet och kursanalys ska informeras
till studenterna. Exempelvis att de kommenteras i kursanalys eller informeras om pa
undervisningstillfille eller kurssida.

Vid samtliga kurser ska Hogskolans kursambassadérsmodell anvindas i arbetet med kursvirderingar
och kursanalys (se avsnitt 5 - Kursambassadérsmodellen).

4. Processflode

4.1 Flode for kursvdrderingsenkat
Kursvirderingen genomfors som en enkit som automatiskt skickas ut via Hogskolans IT-verktyg till
den mailadress studenten har registrerad i Ladok.
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Kursvirderingen ska vara tillginglig for studenterna att besvara fran och med méndagen i respektive
kurs sista vecka. Det ska vara forinstillt i IT-verktyget som utskicksdatum f6r respektive kurs.

Kursvirderingsenkiten tillsammans med de hogskolegemensamma fragorna skapas automatiske i I'T-
verktyget tvd veckor fore utskicksdatum.

Examinator ska fa ett mail nir kursvirderingsenkiten skapats i IT-verktyget. Examinator kan fram
till utskicksdatum vilja att gd in i IT-verktyget och komplettera frigorna i kursvirderingsenkiten
med 1-5 kursspecifika fragor.

Oavsett om examinator viljer att ligga till kursspecifika fragor eller inte kommer
kursvirderingsenkiten automatiskt skickas ut med de hogskolegemensamma fragorna pa utsatt
utskicksdatum.

Kursvirderingsenkiten ar efter utskick 6ppen for studenterna att besvara i tio dagar. En piminnelse
ska automatiskt skickas via IT-verktyget fem dagar efter det forsta utskicket. En sista piminnelse ska
skickas ut nio dagar efter det forsta utskicket.

Nir tio dagar gitt stings kursvirderingsenkiten av IT-verktyget och en automatgenererad
sammanstillning av resultatet skapas i [T-verktyget. Sammanstillningen skickas per automatik till de
studenter som haft mojlighet att besvara kursvirderingen.

Sammanstillningen av resultatet frin kursvirderingsenkiten blir tillginglig f6r examinator i I'T-
verktyget. Examinator ska fi ett mail om att resultatet finns tillgingligt.

Sammanstillningen av resultatet publiceras automatiskt pd Hogskolans studentwebb via I'T-
verktyget (utan fritextsvar).

4.2 Kursanalys

Examinator ska efter att sammanstillning av kursvirderingsresultatet tillgingliggjorts analysera
resultatet och skriva en kursanalys utifrin kursanalysmall i IT-verktyget. Kursambassadorsmodellen
(se avsnitt 5) ska anvindas i skrivandet av kursanalysen for att inkludera studenterna.

Granskning av fritextsvar ska ingd i kursanalysen. Olimpliga eller krinkande kommentarer ska
diremot ¢j beaktas. Uppgifter om individer ska inte ingd i kursanalysen.

Kursanalysen ska vara firdigstilld senast 15 arbetsdagar efter att kursvirderingsenkiten stingts.
Examinator ska i IT-verktyget markera kursanalysen som godkind nir den firdigstillts.

Efter att kursanalysen markerats som godkint av examinator publiceras kursanalysen automatiskt pa
Hogskolans studentwebb via IT-verktyget.

4.3 Beslut och atgarder

Information om eventuella beslut om atgirder som foranletts utifran kursvirderingsresultat och
kursanalys ska tillgingliggoras for studenterna. Framgar inte eventuella beslut om atgirder i
kursanalysen bér det informeras till studenterna pa annat sitt, exempelvis vid undervisning eller
information pa kurssida.
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4.4 Ansvar

Examinator ansvarar for det operativa arbetet att

o skapa och ligga till eventuella kursspecifika fragor
e analysera kursvirderingsresultatet och skriva en kursanalys

e anvinda kursambassadérsmodellen i kursvirderingsarbetet
Uppdraget ska inga i examinators ordinarie uppgifter.

Akademichef ansvarar for att folja upp och sikerstilla att kursvirderingsresultat har analyserats, att
kursanalyser skrivs vid samtliga av akademins kurser och program samt att dessa beaktas i
kvalitetsarbetet och utvecklingen av kurser, utifran de eventuella behov av dtgirder som identifierats.

5. Kursambassadérsmodellen
Kursambassadérsmodellen syftar till att stirka studentmedverkan i kursvirderingsarbetet.
Kursambassadérsmodellen 4r utformad enligt foljande rutin:

1. Vid varje kursstart ska tva-fyra studenter (fler kan ingd om s 6nskas) utses till
kursambassadorer. Kursambassadorerna ska efter att kursvirdering har genomforts delta i en
dialog med examinator som redogor for sin analys av kursvirderingsresultatet. I dialogen ska
analysen och kursvirderingsresultatet diskuteras och eventuella slutsatser tillforas
kursanalysen. Dialogen kan ske genom fysiskt méte eller distansmote.

2. Kursambassadorerna ska av examinator ges mojlighet att infor utskick av kursvirderingen
tycka till om och ge forslag till kursspecifika fragor som kan liggas till kursvirderingsenkiten.
Det kan ske genom dialog i fysiskt méte, distansmote eller genom mail.

Visar det sig omojligt att rekrytera kursambassadorer i den aktuella kursen ska det kommenteras i
kursanalysen. Det ska ocksd kommenteras vilka insatser som gjorts for att rekrytera
kursambassadérer.

6. VFU-kurser

For kurser dir endast mindre delar (<50%) av kursen genomfdrs inom verksamhetsforlagd
utbildning (VFU) ska kursvirderingar genomforas pd samma sitt som for ordinarie kurser och med
det hogskolegemensamma kursvirderingsfragorna.

For kurser som helt eller till 6vergripande del (>50%) utgors av VFU beslutar akademin sjilv om
kursvirderingsfragor som 4r anpassade till VFU-kursernas utformning och férutsittningar. I évrigt
giller samma forutsittningar som for ordinarie kurser avseende hantering av resultat, kursanalys och
eventuella beslut om atgirder.
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