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Allmant

Hogskolans tjinstetelefoner dr avsedda for bruk i tjansten.

Innehavare av tjanstemobil fir anvinda telefonen privat, si linge skattelagstiftningens krav
uppfylls. Dessa krav innebir att "det behover vara av visentlig betydelse for att en anstilld
ska kunna utfora sina arbetsuppgifter att personen har tillging till utrustningen utanfor
arbetsplatsen.”

Bestallningar

Nirmaste chef beslutar om vilken telefonildsning som ska gilla for respektive medarbetare.
Denne beslutar ocksa om eventuell portering av mobiltelefonnummer till/frin Hogskolan.

Varje akademi/avdelning ansvarar f6r sina telefonikostnader.

Alla bestillningar av abonnemang, telefoner och tillbeh6r hanteras av IT-avdelningen.
Mobiltelefoner och tillbehor ska i normalfallet viljas ur Hogskolans standardutbud.

Hanvisning och rostbrevlada

En person som blivit tilldelad en tjinstetelefon bor, under arbetstid, antingen vara nabar via
tjdnstetelefonen, eller, nir det 4r mojligt, hinvisa sin tjinstetelefon, s att den uppringande
fir ett meddelande om varfor den anstillde inte 4r ndbar och nir denne ir tillbaka, alternativt
hinvisas till ett annat telefonnummer.

Har den anstillde aktiverat sin rostbrevlidda ska den uppringande motas av ett meddelande
ddr det framgéir vem man kommit till, och att personen arbetar vid Hogskolan i Halmstad.
Den som har en tjinstetelefon med rostbrevlada ska regelbundet lyssna av eventuella
meddelanden och atgirda dem.

Tjanstemobiler

Tjinstemobil ska hanteras varsamt och med fornuft. Den ska om mojligt vara forsedd med

skal och skdrmskydd.

Tjanstemobil byts i normalfallet efter minst tre ar. IT-avdelningen hanterar byten och
reparationer av telefoner. Tjinstemobil kan komma att dterstillas och innehall raderas under
felsokning.

Nir IT-avdelningen bedomer att en begagnad tjinstemobil 4r fortsatt anvindbar, och den
akademi/avdelning som kopt in tjinstemobilen inte har nagon anstilld som kan ta 6ver
tjanstemobilen inom en manad, beslutar IT-avdelningen om ifall telefonen ska limnas ut till
annan anstilld. Internfakturering mellan akademier/avdelningar ska di inte goras.
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