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|. Syfte

Dessa riktlinjer ir faststillda av forsknings- och utbildningsnimnden och beskriver hur
kursplaner for utbildning pi grundnivé och avancerad nivé vid Hogskolan i Halmstad (HH)
ska utformas. De riktar sig till alla som arbetar med kursplaner bade pa akademierna och pa
utbildningsstod. Mer information som kan vara till hjilp vid skrivandet av kursplaner finns pa
Insidan/Undervisa & forska/Stod till undervisning/Kursplan

2. Bakgrund

Det finns olika sorters kurser, fristiende kurser och/eller programkurser. For varje kurs ska det
finnas en kursplan. Detta regleras i Hogskoleférordningen (1993:100). Kursplanen ir,
tillsammans med utbildningsplanen och examensordningen, det centrala dokumentet for
styrning av hégskolans utbildning. Kursplanen ar viktig innehallsmissigt och juridiske eftersom
det som stdr i kursplanen 4r det som ldrositet forbinder sig att genomféra.

3. Allmant

Kursplanen ska f6lja riktlinjer faststillda i detta dokument. Alla kursplaner finns i systemet
KursInfo dir all information om Hégskolans utbildningar finns. All personal har méjlighet att
logga in i Kursinfo och soka fram kursplaner.

Kursplaner faststills av respektive akademirad pa delegation av forsknings- och
utbildningsnimnden. Efter faststillandet publiceras kursplanen pd Hogskolans hemsida.

Till hjilp vid handlidggningen av kursplaner finns en checklista (bilaga 4) som ska anvindas vid
granskning. Det rekommenderas att checklistan eller motsvarande bildggs kursplanen infor
beslut sa att det klart framgar att kursplanen ir granskad innan faststillande. Checklistan finns
att ladda ner pa Insidan/Undervisa & forska/Stod till undervisning/Kursplan. Checklistan kan
ocksa med fordel anvindas som ett stdd f6r dem som tar fram kursplanen.

Kursplanen ska skrivas pa svenska'. Om kursen ska ges for internationella- eller utbytesstudenter
ska kursplanen 6versittas till engelska. Det dr den svenska kursplanen som faststills, den
engelska 4r endast en 6versittning och far samma faststillandedatum som den svenska.
Akademierna ansvarar for att en korrekt versittning gors. I riktlinjerna finns l6pande engelsk
oversittning av vissa begrepp och standardformuleringar vilka anges med kursiv text inom
parentes.

I hogskolelagens 1 kap. 5 § framgér bland annat att Hogskolan i sin verksamhet ska frimja en
héllbar utveckling samt att jaimstilldhet mellan min och kvinnor alltid ska iakttas och frimjas. I
enlighet med Riktlinjer for inrdttande och avveckling av utbildning pd grundniva och avancerad
niva (dnr L 2014/32) ska all utbildning integrera aspekterna jimstilldhet, hallbar utveckling,
samverkan och internationalisering. Aspekterna kan till exempel aterspeglas i kursplanernas mal
och innehall samt i valet av kurslitteratur. Avseende kurslitteratur handlar det om att granska
konsrepresentationen bland forfattare och innehéllet i vald litteratur ur ett
jamstilldhetsperspektiv.

En 6versyn av samtliga delar i kursplanen ska goras av infor varje ny starttermin. En faststilld
(och dirmed publicerad) kursplan far inte dndras, eftersom det 4r det juridiske bindande
dokumentet mellan Hogskolan och studenten.

! Spraklagen 2009:600 10 § Spraket i domstolar, frvaltningsmyndigheter och andra organ som fullgsr uppgifter i offentlig verksamhet ir svenska.
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Nedanstiende hélltider giller for faststillande av kursplaner och innebir att kursplanen
finns tillginglig pd Hogskolans hemsida.

Fristdende kurser

e  Kursplaner ska vara faststillda senast nir ansokan 6ppnar, 15 mars (kommande
hésttermin) och 15 september (kommande vartermin).

e  FEor kurser som erbjuds utbytesstudenter ska kursplaner vara faststillda senast nir
ansokan ppnar, i bérjan av mars respektive borjan av september.

Programkurser

e  Kursplaner ska vara faststillda senast den 15 maj (f6r kommande hésttermin)
och 15 november for (kommande vartermin)

Verksamhetsforlagd utbildning (VFU) ir ett begrepp som bara far anvindas i
kurser/examinationsmoment pd program som leder till yrkesexamen och dir det finns krav
pa legitimation. P4 HH ir detta sjukskoterskeprogrammen, socionomprogrammet samt
forskolldrar- och lirarprogrammen. VFU kinnetecknas av att studenten handleds av utbildad
handledare pé arbetsplatsen som agerar medbedémare i examinationen.

Det finns ett antal styrdokument som reglerar utformningen av en

kursplan: Nationella styrdokument

e Hégskoleforordningen

e SUHE:s (Sveriges universitets och hogskoleforbund) rekommendationer for
bestimmelser angiende kursplaner

e SUHF:s rekommendationer kring fordjupningsniva for att underlitta studenters
mojlighet till rorlighet mellan olika lirositen i Sverige

Lokala styrdokument®

e Rikdinjer f6r utformning av kursplan fér utbildning pa forberedande niva,
grundnivd och avancerad nivé (detta dokument)

e Formulir f6r uppfyllande av examensmal (matris)
e Lokal examensordning f6r Hogskolan i Halmstad

e Studieadministrativa bestimmelser for utbildning pa grundniva och avancerad
niva vid Hogskolan i Halmstad

4. Kursplanens innehall och utformning

En kursplan vid Hogskolan i Halmstad ska innehalla f6ljande information:

e  Kursens benimning och omfattning
e  Kursens huvudomride (om sadant finns), niva och fordjupningskod

e Kursens inplacering i utbildningssystemet (rubrik)
e Behorighetskrav (rubrik)

? Lokala styrdokument finns att hitta i Hogskolans dokumentarkiv under rubriken Utbildning. Link dit
finns pa Insidan under fliken Undervisa & forska > Stdd till undervisning,.



e Kursens mal (rubrik)

e  Kursens huvudsakliga innehall (rubrik)

e  Undervisning (rubrik)

e Examination (rubrik)

e Kursvirdering (rubrik)

o Ovriga foreskrifter och 6vergangsbestimmelser (rubrik, valfritt avsnitt)

e  Kurslitteratur och 6vriga liromedel (rubrik)

4.1 Kursens benimning och omfattning

Kursens benimning anges pé svenska samt omfattning i hogskolepoing (hp)3 . Direfter anges
kursens engelska benimning och antal credits. Antal credits dr samma som antal hégskolepoing.
Maximalt antal tecken f6r kursnamn ar 100 tecken. Ett for langt kursnamn bor undvikas.

P34 forutbildningar, t.ex. basir/bastermin anges utbildningens omfattning i veckor.

Kurser med samma bendmning sirskiljs genom att anvinda romerska siffror tex Affarskultur
I, Affarskultur IT etc.

Kursbenimningen pd sjilvstindigt arbete (examensarbete) ska vara utformat si att man kan
utldsa vilket huvudomrade eller motsvarande som kursen avser, t ex ”Sjilvstindigt arbete inom
datateknik” eller ”Examensarbete for forskollirare”.

For att underlitta studenters mobilitet (inom huvudomridet) rekommenderas att kursers

omfattning r 7,5 hp,15 hp etc.

4.2 Kursens huvudomrade, niva och férdjupningsniva

Enligt den examensstrukeur som giller frin och med 1 juli 2007 utfirdas generella examina inom
huvudomriden, det huvudsakliga omradet f6r utbildningen. Huvudomraden ér den del av
hégskoleutbildningen som definierar inriktningen inom en generell examen. Huvudomridet ér
ett omrade dir det finns méjlighet till fordjupade studier, inklusive sjilvstindigt arbete.
Universitet och hogskolor bestimmer sjdlva vilka huvudomridden som ska finnas vid lirositet. Pa
Hogskolan i Halmstad 4r det forsknings- och utbildningsnimnden som inrittar och avvecklar
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examensordningen for Hogskolan i Halmstad.

huvudomraden™. De huvudomraden som finns inrittade vid HH finns angivna i Lokala

P4 kurser som ligger inom ett huvudomrade dir Hogskolan har ritt att utfirda generella
examina ska huvudomradet anges pa kursplanen. Om en kurs ingér i huvudomridet f6r flera
examina, t ex samma kurs ingér i bide huvudomradet datateknik och i huvudomréidet digital
forensik ska bada huvudomridena anges. Kurser som ingar i program som enbart leder till en
yrkesexamen ska inte ha nagot huvudomrade.

Nivd pa kursen ska anges i form av forutbildning, grundniva eller avancerad niva.

Fordjupningsnivd anges genom fordjupningskoder i enlighet med rekommendationer fran SUHF
(se bilaga 1). Fordjupningskoden styrs av vilka behérighetskrav kursen har.

3 En veckas heltidsstudier motsvarar 1,5 hp

Huvudomraden pa masterniva inrittas av UKA efter ansokan frén lirositet.



4.3 Kursens inplacering i utbildningssystemet
Hir ska anges vilken/vilka program kursen ingar i och/eller om kursen ges som fristiende kurs.

4.4 Behorighetskrav

Under denna rubrik anges de behorighetskrav som giller for att bli antagen till kursen.
Behérighetskraven som stills ska vara helt nodvindiga f6r att studenten ska kunna tillgodogora
sig utbildningen. Specifika behorighetskrav i form av genomgangna kurser ér ett sitt att visa pa
kursens fordjupning, dvs hur kursen bygger pé tidigare kurser. Om kursen ingdr i ett program
ar det ocksd ett sitt att visa progressionen inom programmet. Ett annat sitt dr att ange ett visst
antal hdgskolepoing inom aktuellt huvudomrade.

Behorighet f6r examensarbeten bor anges med specifika kurser eller antal hogskolepoing
inom aktuellt huvudomride/imnesomréde.

Behorighet pA Common Core kurser 4r: Grundlidggande behérighet

Om det inte finns krav pd sirskild behorighet anges “grundliggande behorighet” (" basic
eligibility requirements”) som behorighetskrav.

Tilldgget "eller motsvarande” behdver inte skrivas i behérighetskravet, eftersom detta alltid géller.

For kurser med gymnasiekurser som behorighetskrav ska dessa utgd ifrin Universitets- och
hogskolerddets foreskrifter om sirskild behérighet.

4.5 Kursens mal

Under denna rubrik ska det finnas en 6vergripande formulering om kursens mal. Dessutom ska
lirandemalen redovisas hir. Om kursen ingdr i ett program ska kursens lirandemal kopplas till
programmets lirandemal. Malen ska vara en bearbetning och konkretisering av mélen uttryckea i
utbildningsplan d.v.s. indirekt avspegla examensmaélen och/eller hégskolans lokala mal.
Lirandemal, undervisningsformer och examinationsformer ska félja konstruktiv linkning.

Lirandemalen for en kurs ska:

® avse det studenten ska kunna efter avslutad kurs

® spegla kursens progression, i detta ingar kursens fordjupningsnivd (grund- och
avancerad nivd och nivderna inom dessa) men dven kunskapsutveckling och det
kunskapskategorier som lirandemalen indelas i

e identifiera centrala mal for kursen och bade omfatta generiska och imnesanknutna mal

e uttrycka en aktiv handling frén studentens sida och vara mojliga att observera och examinera

e  skrivas for studenten p ett sprik som studenten kan forstd

e skrivas i futurum och anges i punktform och inledas med texten "Efter avslutad
kurs ska studenten kunna:” ("Following successful completion of the course the student
should:”)

e formuleras med utgingspunkt frin kunskapskategorierna; Kunskap och forstaelse
(Knowledge and understanding); Firdighet och formaga (Skills and ability);
Virderingsformaga och forhallningssitt (Judgement and approach), och redovisas under
respektive kunskapskategori. En kurs behover dock inte ha lirandemal inom alla tre
kategorierna.

e antalet lirandemal ska std i proportion till antal hp,
examinationsformer och férdjupningsniva. Limpligt r 5-8

lirandemal per 7,5 hp kurs.



I kursplaner som ingar i Common Core ir foljande lirandemal obligatoriska:
Kunskap och forstielse

e urttrycka grundliggande forstéelse for XXX utifran perspektiv pd minniska,
teknik och samhille

Firdighet och formdga

e dillimpa sina kunskaper for att i mangvetenskaplig grupp analysera komplexa
problem relevanta for samhillsutmaningen XXX

e muntligt och skriftligt diskutera och/ eller problematisera XXX med avseende pa
hallbar utveckling.

Mer information om lirandemal finns pa Insidan/Undervisa & forska/St4d till undervisning/

Kursplan.

4.6 Kursens huvudsakliga innehall

Under denna rubrik ska det huvudsakliga innehéllet i kursen beskrivas foretridesvis i 1opande
text. Texten inleds med en beskrivning av det huvudsakliga innehéllet i kursen pa ett
overgripande sitt som sammanfattar kursens innehall pa ett begripligt stt for studenten.

4.7 Undervisning
Hir anges kursens undervisningsformer. Det ska vara tydligt fr studenten vilka
undervisningsformer som férekommer i kursen.

Hir ska ocksa anges om undervisningen sker pa annat sprak 4n svenska. Forslag till formulering i
de fall undervisning sker i huvudsak pa svenska men dir det kan finnas inslag pa engelska:

”Undervisningen bedrivs normalt pd svenska men undervisning pa engelska kan
forekomma.”

4.8 Examination

Hir ska anges vilken/vilka examinationsform/er som anvinds for att bedoma studentens
prestation. Det ska std klart for studenten vilken/vilka examinationsform/er som tillimpas i
kursen.

Examinationsformen/erna ska f6lja konstruktiv linkning med kursens lirandemal.

Det ska tydligt framgi om examinationen utf6rs individuellt eller i grupp, muntlig eller skriftligt, dock

examineras studenten alltid genom individuell bedémning.

Under examination ska betygsskala anges pa hel kurs, examinationsmoment i tabellform och
eventuell annan information om relationen mellan examination och betyg. Informationen i den
l6pande examinationstexten ska Gverensstimma med den som anges i tabellen och anvindas for
att ytterligare fortydliga for studenterna hur examinationen gar till. Examinationsmomenten ska
anges pa svenska och engelska samt ge information om, antal hogskolepoing och betygsskala.

Samtliga obligatoriska moment som ligger till grund for examination ska anges under denna rubrik.



4.8.1 Betyg

Under rubriken examination ska den betygsskala som géller for hela kursen samt for
respektive examinationsmoment anges. Som betyg for hel kurs kan bara en betygsskala
anvindas men examinationsmomenten kan ha olika betygsskalor. Om kursen har flera olika
examinationsmoment kan det vid behov anges hur ménga poing eller vilka moment som
krdvs for att uppna hogsta betyg pa kursen.

Foljande betygsskalor kan anvindas:
e  Underkind eller godkind
e  Underkind, godkind eller vil godkind

e Underkind, 3, 4 eller 5
5=Mycket vil godkind (Pass with distinction), 4=Vil godkind(Pass with credit),
3=Godkind (Pass)

e FEDCBA
F=Underkind (Insufficient), E=Tillrickligt (Sufficient), D=Tillfredsstdllande
(Satisfactory), C=Bra (Good), B=Mycket bra (Very Good), A=Utmirkt (Excellent)

Pa kurser for utbytesstudenter och inom internationella utbildningsprogram ska i normalfallet F-
A betygsskalan anvindas. Oversittning av betyg till annan betygsskala gors ej.

Négon av f6ljande formuleringar ska viljas:

®  "Som betyg for hel kurs anvinds nigot av uttrycken underkind eller godkiind.”
(“The overall grades of fail or pass will be awarded for the course”)

e "Som betyg for hel kurs anviinds nigot av uttrycken underkind, godkind eller vil
godkind.” (“The overall grades of fail, pass and pass with distinction will be awarded
for the course.”)

e ”Som betyg for hel kurs anvinds nigot av uttrycken underkind, 3, 4 eller 5.”
("The overall grades of fail together with the pass grades of 3, 4 and 5 will be awarded

for the course.”)

e "Som betyg for hel kurs anvinds nagot av uttrycken F, E, D, C, B, A”
("The overall grades of F, E, D, C, B, A will be awarded for the course.”)

4.8.2 Standardtexter om examination
Kursplaner for sjilvstindigt arbete/examensarbete ska innehélla f6ljande standardtext:

"Handledning av examensarbete ges under kursens ging och i den omfattning som
respektive akademi har bestimt. Har studenten behov av ytterligare handledning efter
kursens slut, kan akademichef besluta om ytterligare handledningstid under ett r.
Direfter ska studenten ges betyg pa examensarbetet oavsett om arbetet ir avslutat
eller ¢j.”
Kursplaner for kurser pa basir/bastermin eller annan férutbildning ska innehalla foljande
standardtext:
”Den som med otillatna hjilpmedel eller pa annat sitt forsoker vilseleda vid prov
eller nir en studieprestation annars ska beddmas kan underkinnas pa densamma.”



Alla kursplaner ska innehélla foljande standardtext som publiceras med automatik:

”Onm siirskilda skil finns fir examinator gora undantag frin angiven
examinationsform och medge att en student examineras pa annat sitt. Sirskilda
skl kan t.ex. vara beslut om sirskilt pedagogiskt st6d.”

”For elitidrottande studenter enligt Riktlinjer for kombinationen studier och
elitidrott vid Hogskolan i Halmstad, dnr: L 2018/177, har examinator ritt att
besluta om ett anpassat examinationsmoment eller lita studenten genomfora
examinationen pd ett alternativt sitt.”

4.8.3 Begransning av antalet examinationstillfillen

Enligt Hogskoleforordningen finns det méjligheter att begrinsa antalet examinationstillfillen.
Om begrinsning sker ska antalet prov uppga till minst fem samt antalet praktikeillfillen till
minst tvd.’> Om inte antalet examinationstillfillen begrinsas anses antalet tillfdllen vara
obegrinsat s linge kursen gar. Diremot méste studenten vara beredd att examineras enligt ny
kursplan efter en ordinarie och tvd omexaminationstillfillen®.

Begrinsning av antalet examinationstillfillen ska vara motiverat av resursskil’. Om begrinsning
av antalet examinationstillfillen sker maste examinatorn kontrollera att inga studenter pa kursen
overskrider den satta begrinsningen. Observera att uppfoljningen giller antalet utnyttjade
tillfillen, inte antalet erbjudna. Féljande standardformulering giller:

”Om studenten fir betyget underkidnd har studenten ritt till ytterligare fyra
examinationstillfillen.” (“If students fail an examination, they have the right to a
Sfurther four re-take examinations.”).

Rekommendationen ir att begrinsning av antalet examinationstillfillen endast férekommer i
kurser dir det ingdr praktik. Med praktik avses moment i utbildning som bedrivs hos extern part
och dir extern part deltar i undervisning och/eller i examination®. I detta fall kan antalet
examinationstillfillen begrinsas till tva. Foljande standardformulering giller

For praktikkurser” Efter genomgéngen praktik med underkint betyg har studenten
rite till yteerligare en (1) praktikperiod.” alternativt ?Om studenten fir betyget
underkind har studenten ritt till ytterligare ett (1) examinationstillfalle.”
(“Following a completed practical work placement period, a student who has been
awarded a fail grade has the right to one (1) further work placement period.”) or (“If
students fail an examination they have the right to one (1) further re-take
examination”).

4.9 Kursvérdering
Féljande standardformulering anvinds och publiceras med automatik i varje kursplan:

"I kursen ingar kursvirdering. Denna ir vigledande for utveckling och planering
av kursen. Kursvirderingen dokumenteras och redovisas for studenterna.”

5 HF 6 kap §21

¢ Studieadministrativa bestimmelser for utbildning pa grundnivi och avancerad nivi vid Hégskolan i Halmstad dnr 1.2016/79
"HF 6 kap §21

8 Exempel pa praktik r verksamhetsforlagd utbildning (VFU), kliniska studier, arbetsplatsforlagd utbildning, projekt som utférs hos extern part.



4.10 Ovriga foreskrifter och 6vergangsbestimmelser
Den hir rubriken ir valfri. Hir anges eventuella 6vergangsbestimmelser och 6vriga foreskrifter
som kan férekomma och som ir specifika for kursen.

4.11 Kurslitteratur och 6vriga liromedel

Kurslitteratur, 6vriga liromedel, vetenskapliga artiklar samt programvaror ska anges under
denna rubrik. Formuleringen “ytterligare artiklar kan tillkomma” dr ocksa mojlig.
De programvaror som ska anges ir de som inte tillhandahills av Hogskolan.

Kurslitteraturlistan ska folja anvisningarna i ”Utformning av kurslitteraturlistor”, Dnr 513-

2010- 1091, (bilaga 3).



Bilaga | — utdrag ur SUHF "Rekommendationer for att underlitta
studenters majlighet till rérlighet mellan olika larositen i Sverige (Dnr

08/025)”

Beteckningar for kursers tillhérighet till grundniva eller avancerad niva, plats i huvudomradets
successiva fordjupning for generella examina (dven kombinerade med yrkesexamina) och
karaktir av examensarbete.

Beteckningarna bér askadliggoras i all utbildningsinformation samt anvindas for klassifikation
av kurser i Ladok som grund for utfirdande av examina och for att i utbildningsstatistiken kunna
belysa kursutbudets sammansittning. Beteckningarna ir avsedda att ersitta nuvarande lokalt
utformade system, men Ladoks kurskoder berérs inte. Till kursens namn fogas en tvé- eller
trestillig bokstavs- och sifferkombination enligt féljande:

SUHF:s fordjupningskoder

GIN  grundnivé, har endast gymnasiala férkunskapskrav

GIF grundnivd, har mindre 4n 60 hp kurs/er pa grundnivi som férkunskapskrav
GIE grundnivd, innehéller sirskilt utformat examensarbete f6r hogskoleexamen
G2F grundnivd, har minst 60 hp kurs/er pa grundnivd som férkunskapskrav

G2E grundnivé, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav,
innehaller examensarbete for kandidatexamen

AIN avancerad niva, har endast kurs/er pa grundnivéi som forkunskapskrav

AlF avancerad niva, har kurs/er pa avancerad nivd som forkunskapskrav

AlE avancerad niva, innehéller examensarbete f6r magisterexamen

A2E avancerad nivi, innehaller examensarbete for masterexamen

GXX  grundniva, kursens férdjupning kan inte klassificeras

AXX avancerad nivé, kursens fordjupning kan inte klassificeras

Engelsk 6versittning

GIN first cycle, has only upper-secondary level entry requirements

GI1F first cycle, has less than 60 credits in first-cycle course/s as entry requirements

GI1E first cycle, contains specially designed degree project for Higher Education Diploma
G2F first cycle, has at least 60 credits in first-cycle course/s as entry requirements

G2E first cycle, has at least 60 credits in first-cycle course/s as entry requirements,
contains degree project for Bachelor of Arts/Bachelor of Science

AIN second cycle, has only first-cycle course/s as entry requirements

AlF second cycle, has second-cycle course/s as entry requirements

AlE second cycle, contains degree project for Master of Arts/Master of Science (60 credits)

A2E second cycle, contains degree project for Master of Arts/Master of Science (120
credits)

GXX  first cycle, in-depth level of the course cannot be classified

AXX second cycle, in-depth level of the course cannot be classified

!



Bilaga 2 — larandemalens relation till nationella examensmalen

NATIONELLA EXAMENSMAL |

HOGSKOLEFORORDNINGEN
*Kunskap och forstaelse
+Fardighet ochformaga
*Varderingsformaga och forhallningss att

Hogskolan iHalmstad - Utbildningsndmndens kansi



Bilaga 3 — utformning av kurslitteraturlistor
Enligt utbildningsnimndsnimndens beslut 2010-05-24 (reviderad 2010-09-01) giller
nedanstiende anvisningar vid utformningen av kurslitteraturlistor. Anvisningarna ir framtagna

av Hogskolebiblioteket.

Anvisningarna anger vilka delar som ska ingd i referensen och hur den ska utformas. Det viktiga
ir att alla uppgifter som anges nedan finns med for att kunna identifiera litteraturen korrekt och

entydigt.

Gillande bécker (och ddirmed ocksa kapitel i bocker) giller att senaste upplaga giller om inte
annat specifikt anges.

Bocker
Skriv ut fornamnet/n och kursivera titeln. Ange & mellan sista och foregiende forfattare,
annars, (komma).

Efternamn, Férnamn. 7ize/ (Serietitel). Utgivare, Ar
Exempel pa bok

Backman, Jarl. Rapporter och uppsatser. Studentlitteratur, 1998
Exempel pé bok med flera forfattare

Gazzaniga, Michael S., Ivry, Richard B. & Mangun, G. R. Cognitive neuroscience: the
biology of the mind. Norton, 2013

Specifik upplaga
Efternamn, Férnamn. 7ite/ (Serietitel). Upplaga. Utgivare,

Ar Exempel pi specifik upplaga
Bryman, Alan. Sambdllsvetenskapliga meroder. 3. uppl. Studentlitteratur, 2018

Kapitel i bocker
Kursivera bokens titel - inte kapitlets och skriv sidorna sist.

Efternamn, Férnamn. Kapitlets titel. Ingar i: Redaktor (red.) Bokens tirel (Serietitel).
Utgivare, Ar, Sidor

Exempel pa kapitel i bok

Ginman, Mariam. Bibliotekens kundanpassning och flexibilitet. Ingar i: Blomberg, Barbro
& Widebick, Goran (red.). Biblioteket som serviceforetag: kunden i centrum (Rapport -
Forskningsradsnimnden 92:4). Forskningsradsnimnden, 1992, s. 77-91.

Artikel i tidskrift

Kursivera tidskriftens namn - inte artikelns titel.
Efternamn, Férnamn. Artikelns titel: undertitel, 7idskriftens namn. Volym (ar) nr, sidor

Exempel pa artikel i tidskrift



Rader, Hannelore B. User education and information literacy for the next decade : an
international perspective. Reference services review. Vol 24 (1996) nr. 3, s. 71-75.

Elektroniska dokument

Det ir ingen skillnad pa hur denna typ av dokument skall beskrivas jamfort med de tryckea. Det
ir samma krav pd uppgifter om forfattare, titel, och ansvarig utgivare, men det behévs nagra
ytterligare uppgifter:

e omedelbart efter titel skall inom parentes skrivas: (Elektronisk)

® islutet av referensen skall anges var dokumentet finns. Ofta kan dokumentets
webbadress (URL) skrivas. URL skall avgrinsas med < > for att det inte skall finnas
nagon tvekan om vad som ingér och foregas av frasen Tillginglig:” (Exempel:

Tillganglig: <www.va.se>)

® sistireferensen skall, inom parentes, anges datum nir linken till det aktuella
dokumentet kontrollerades.

Det ir helt avgorande att en URL ir korrekt dtergiven och att den ir bestindig. Vissa dokument
far en dllfillig URL varje gang det tas fram pd en skirm. Om URL inte ir bestindig eller om
URL ir mycket lang och svér att skriva korrekt eller om dokumentet ir stort och mycket
omfattande sd hinvisa till en 6verordnad sida och ange direfter sokvig. Anvind / for att skilja de
olika stegen fran varandra (Exempel: Tillginglig: <www.linux.org/docs/ldp/index.html>/General
Info).

Om killan ir en databas och det inte finns en link direkt till dokumentet skall databasens
namn anges i stillet for URL (Exempel: Tillginglig: NetLibrary).

Exempel pé elektroniska dokument

Veres, Victoria & Forsberg, Birgitta. Mammon och moralen. (Elektronisk) Veckans
affdrer, 25 juni 2001. Tillginglig: Affirsdata (2010-08-09).

Bytoft-Nyaas, Eli. At ange killa, skriva citat och noter: en introduktion till Harvard-
systemet. (Elektronisk) Hogskolan i Boras, biblioteket, reviderad version, 2004.
Tillganglig: <www.hb.se/blr/harvard/har.asp> / Referenser/Elektroniska
dokument (2004-03-16).

Programvaror

Om programvaran finns tillginglig p3 nitet:
Upphovsperson (ar), programvarans titel, (version) [programvara]. Link [datum]

Om programvaran tillhandahélls av Hégskolan:

Upphovsperson (ar), programvarans titel, (version), [programvara], organisation

.



Bilaga 4 — checklista for granskning av kursplan innan

faststillande
Checklistan finns att ladda ner pé Insidan/Undervisa & forska/Stod till undervisning/Kursplan

Kursens namn (max 100 tecken) Hp Fordjupnings- Kurskod/revision

kod

Avser termin

Ingar i programmet:

Alla for kursplanen aktuella fragor ska vara besvarade med
”’Ja’” utom nr 19 som ska vara besvarad med ’Nej” innan
kursplanen kan faststillas.

Grunduppgifter

Inte
Ja| Nej| aktuellt

For programkurser - den angivna nivan (G/A) stimmer med kursens niva i
utbildningsplanen?

Fraga 2 och 3 ror endast programkurser som ingar i ett huvudomrade

Fordjupningskoden pa kursen 6verensstimmer med den som anges i utbildningsplanen?

Det stimmer med utbildningsplanen att kursen ingar i det angivna huvudomradet?

Kursens inplacering i utbildningssystemet?

Under kursens inplacering i utbildningssystemet star vilket/vilka program
kursen ingar i och/eller om den ges som fristaende kurs?

Behorighetskrav

Behorighetskraven ar korrekt formulerade, t ex med antal hp pa de kurser som anges
har?

Behorighetskraven ar relevanta for den fordjupningskod och progression kursen ligger
pa?

Kursens mal

Det finns en 6vergripande formulering om kursens mal?

Larandemalen inleds med frasen “Efter avslutad kurs ska studenten kunna:”?

Larandemalen ar skrivna med aktiva verb i futurum?

Larandemalen ar redovisade uppdelat i de tre kategorierna "Kunskap och férstaelse,
Fardighet och formaga” samt Varderingsformaga och forhallningssatt”? (Larandemal
behover inte finnas under alla tre kategorierna)

Larandemalen ar examinerbara?

Kursens huvudsakliga innehall

Kursens huvudsakliga innehall framgar?

Undervisning

13

Undervisningsformer finns angivna pa ett, for studenten, tydligt satt?

14

Undervisningsformerna ar synkroniserade med larandemalen?




Examination

I5 | Betygsskala finns angiven i enlighet med avsnitt 2.8 riktlinjerna?

16 | Examinationsform/er finns angivet pa ett, for studenten, tydligt sitt?

17 | Examinationsformerna ar synkroniserade med lirandemalen?

18 | Om kursen avser praktik eller motsvarande enligt avsnitt 2.8.1 i riktlinjerna — ar
antalet examinationstillfillen begrinsat till tva?

19 | Begransning av antalet examinationstillfillen finns angivet for kurser utan
praktik eller motsvarande?
Kurslitteratur

20 | Kurslitteratur finns angiven?




